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ORDENANZA REGULADORA DEL EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES
MINORISTAS Y PRESTACION DE DETERMINADQOS SERVICIOS

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto y finalidad.

1. La presente ordenanza tiene por objeto la regulacién de los aspectos
generales del régimen juridico aplicable, a los procedimientos de intervencion
municipal relativos a los establecimientos o locales ubicados en el municipio
de Torrelaguna , con relacion a la declaraciéon responsable y comunicacion
previa exigidas para el inicio y desarrollo de las actividades comerciales
minoristas y otros servicios incluidos en el anexo de la Ley 12/2012, de 26 de
diciembre, a las instalaciones de redes publicas de comunicaciones
electronicas, establecidas en la disposicidon adicional tercera y aquellas otras
modificaciones que se pudieran realizar conforme a la Disposicion Final
Octava de la citada Ley, asi como a las instalaciones y obras comprendidas
dentro de su dmbito de aplicacién y a la verificacidon posterior del
cumplimiento de los requisitos precisos para el ejercicio de dichas actividades.

2. La finadlidad de esta Ordenanza es impulsar y dinamizar la actividad
econdmica, asi como facilitar la puesta en marcha de determinadas
actividades comerciales y de prestacion de servicios, mediante la eliminacién
de las cargas y restricciones administrativas innecesarias que afectan al inicio y
ejercicio de las citadas actividades.

3. Se suprimen las licencias de dmbito municipal que expresamente se
incorporan en el dmbito de esta ordenanza, vinculadas con las instalaciones
de redes publicas de comunicaciones electronicas y los establecimientos
comerciales, sus instalaciones y determinadas obras previas, garantizando que
la persona que readliza la declaraciéon o comunicaciéon se responsabilice del
cumplimiento de las condiciones técnicas de seguridad, de higiene,
medioambientales y sanitarias, de confortabilidad, de los niveles de ruidos vy
vibraciones, de las obligaciones derivadas de las normas de edificabilidad,
urbanismo, emergencias y cuantas obligaciones se determinen por la
normativa especifica, general y sectorial, reguladora de la actividad
declarada o comunicada.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente ordenanza se aplicard a:

1. Las actividades industriales, comerciales minoristas y de servicios sujetas a la
aplicacién de la presente ordenanza son las que se enumeran en el anexo |,
realizadas a través de establecimientos permanentes, cuya superficie Util de
exposicion y venta al publico no sea superior a la que en cada momento se
determine en la Ley 12/2012, de 26 de diciembre. Se aplicard también a las
estaciones o instalaciones radioeléctricas utilizadas para la prestacion de
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servicios de comunicaciones electréonicas disponibles para el publico, a
excepciéon de aquéllas en las que concurran las circunstancias referidas en el
articulo 2.2 de la Ley 12/2012, que ocupen una superficie superior a 300 metros
cuadrados, computdndose a tal efecto toda la superficie incluida dentro del
vallado de la estaciéon o instalacion o, fratdndose de instalaciones de nueva
construcciéon, tengan impacto en espacios naturales protegidos y que se
inicien y desarrollen en el municipio de Torrelaguna, sin perjuicio de la
aplicacién a dichas instalaciones de lo establecido en la Ley 32/2003, de 3 de
noviembre, General de Telecomunicaciones y su normativa de desarrollo.

Quedan comprendidas igualmente dentro del dmbito de aplicacion las obras
enumeradas en el anexo Il que se realicen en dichos establecimientos, cuando
no queden excluidas de conformidad con lo dispuesto en el articulo 3.

2. A los procedimientos relacionados con la comunicacién, comprobacién e
inspeccion relativos con la instalacion, puesta en marcha, inicio y ejercicio de
las actividades industriales, comerciales y la prestacion de los servicios previstos
en el anexo de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes para
la liberalizacion del comercio y de determinados servicios, realizados en
establecimientos permanentes y situados en cualquier parte del término
municipal de Torrelaguna , con estricto cumplimiento del planeamiento
urbanistico, y cuya superficie Util de exposicion y venta al publico no sea
superior a la que se determine por la misma ley.

Por Resolucidn de la Alcaldia se aprobard la relacidén de actividades incluidas
en el dmbito de aplicacién de esta Ordenanza incluyendo, como minimo, las
actividades recogidas en el anexo de la citada Ley 12/2012.

Se incluirdn asimismo aqguellas actividades cuyo inicio la normativa sectorial o
autondmica prevea sujetar a declaracién responsable o comunicacion previa,
y cuya supervision se pretenda realizar mediante controles a posteriori.

La relacion de actividades se publicard en el diario oficial correspondiente v,
en su caso, en la sede electrénica municipal, estableciéndose procedimientos
que permitan su actuadlizacion para garantfizar su  adaptacion a las
particularidades que de la aplicacion prdctica del procedimiento se deriven.

Articulo 3. Exclusiones

Quedan excluidos del dmbito de aplicacién de esta ordenanza los siguientes
establecimientos, actividades y obras, que se ajustardn a lo establecido en la
normativa sectorial aplicable.

1. Las obras que tengan impacto en el patrimonio histérico-artistico o en el uso
privativo y ocupacién de los bienes de dominio publico, o que requieran de la
redaccion de un proyecto de obra de conformidad con la Ley 38/1999, de 5
de noviembre, de Ordenacioén de la Edificacion.

2. Las actividades que, aun ajustdndose a las tipologias descritas con
anterioridad, presenten alguna de las siguientes caracteristicas:

a. Aguellas actividades cuyo establecimiento se encuentre afectado a bienes,
conjuntos o entornos integrantes del Patrimonio Cultural de Torrelaguna o
sobre edificaciones incluidas en el catdlogo municipal.
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b. Las actividades cuyo ejercicio suponga la afectaciéon o impliquen uso
privativo de bienes de dominio publico.

c. La venta ambulante, situada en la via y espacios puUblicos.

d. Los establecimientos fisicos situados en puestos de mercado de abastos
municipales, asi como los ubicados en instalaciones, parcelas u otros
inmuebles de organismos o empresas publicas, que se encuentren dentro de la
parcela o conjunto residencial y sean gestionados por éstos, por entenderse
implicita la licencia en la adjudicacion del puesto, sin perjuicio de garantizar su
sometimiento a la normativa medioambiental e higiénico-sanitaria que le sea
de aplicacion.

e. Los quioscos para la venta de prensa, revistas y publicaciones, golosinas,
flores y otros de naturaleza andloga situados en los espacios de uso publico del
municipio.

f. Aquellas ofras actividades que superen los umbrales indicados en la
Resolucion de la Alcaldia que apruebe los tipos, limites y particularidades de
las actividades incluias en el dmbito de aplicacidon de la presente Ordenanza.
La Resoluciéon de la Alcaldia que apruebe la relaciéon de actividades incluidas
en el dmbito de aplicacion de esta Ordenanza contemplard las citadas
exclusiones y cuantas previsiones se deriven de las normas sectoriales y
autondmicas.

Articulo 4. Definiciones

A los efectos de esta Ordenanza se entenderd por:

a. Declaracién Responsable:

Es el documento suscrito por un interesado en el que manifiesta, bajo su
responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa
vigente para acceder al reconocimiento de un derecho o facultad o para su
ejercicio, que dispone de la documentacidon que asi lo acredita y que se
compromete a mantener su cumplimiento durante el periodo de tiempo
inherente a dicho reconocimiento o ejercicio

En el dmbito de aplicacion de esta Ordenanza, la declaracidon responsable
deberd contener una manifestacion explicita del cumplimiento de aquellos
requisitos que resulten exigibles de acuerdo con la hormativa vigente, incluido,
en su caso, estar en posesidn de la documentacion administrativa y técnica
que asi lo acredite.

b. Comunicacion Previa:

Es el documento suscrito por persona interesada en el que pone en
conocimiento de la Administracién PuUblica competente sus datos
identificativos y demds requisitos exigibles para el ejercicio de un derecho o
inicio de una actividad, conforme con lo establecido en el articulo 70.1 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

c. Control a posteriori:

Con este procedimiento se da cumplimiento al requisito establecido en el art.
84 ter de la citada Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las bases de
Régimen local, y se materializa la actuacién para la verificacidon posterior del
cumplimiento de los extremos que ha declarado el interesado, o en su caso ha
comunicado con cardcter previo, y de los requisitos precisos establecidos en la
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legislacion sectorial para el ejercicio de la actividad declarada o
comunicada. Asimismo, el articulo 5 de la Ley 12/2012, habilita a las entidades
locales a regular este procedimiento.

Puede comprender la comprobaciéon e inspeccion.

d. Comprobacion:

Consiste en la constatacion por parte de los Servicios Técnicos cualificados
adscritos al Ayuntamiento y/o en su caso por las Enfidades Colaboradoras que
la actividod declarada se encuentra dentro de los supuestos sujetos a
Declaracién Responsable y que cumple con los requisitos exigidos para el
desarrollo de la actividad y consiste en a confirmacién o prueba de la
existencia, veracidad de los datos aportados.

e. Inspeccion:

Es la verificacidon de lo manifestado en la Declaracidén Responsable y en la
documentacién disponible que podrd redlizarse por personal técnico
cudlificado adscrito al Ayuntamiento y serd preceptiva mediante una visita in
situ.

f. Actividad Econdmica:

Toda aquella actividad industrial, mercantil o profesional que consiste en la
produccion de bienes o prestacion de servicios sujeta a los medios de
intervencion municipal conforme a lo previsto en el articulo 22.1 del
Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

Articulo 5. Consulta Previa

Las personas interesadas podrdn presentar solicitudes de consulta previa sobre
aspectos relacionados con la apertura de establecimiento o inicio de
actividad asi como con las obras de adecuacion e instalaciones que se
pretendan realizar con cardcter previo o durante el ejercicio de las
actividades, que acompanaran de una memoria descriptiva o de los datos
suficientes que describan las caracteristicas generales de la actividad
proyectada y del inmueble en el que se pretende llevar a cabo segun el
Anexo V. El Ayuntamiento se compromete a responder de acuerdo con los
términos de la misma y la documentacion aportada, indicando a quien la
haya presentado, cuantos aspectos conciernan a la apertura de
establecimiento o inicio de actividad y en concreto:

a. Aceptacidén o no del ejercicio de dicha actividad en el local o inmueble
propuesto por las normas urbanisticas municipales.

b. En su caso, motivos de la no aceptacion.

c. Requisitos exigidos.

d. Documentacion adicional a aportar, en su caso.

e. Administracion que sea competente en cada caso, de acuerdo con el tipo
de actividad de que se frate.

f. Otros aspectos que sean de interés para la apertura del establecimiento o el
inicio de la actividad.

La consulta serd resuelta y notificada en el plazo de quince dias hdbiles por
escrito y/o por medios electronicos y no tendrd cardcter vinculante para la
Administracion, dicha respuesta no eximird de la presentaciéon de la
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declaracion responsable o de la comunicacion previa que corresponda y asi
se hard constar expresamente en el escrito de respuesta.

CAPITULO SEGUNDO
Régimen juridico de actuaciones sujetas a declaracidon responsable

Articulo 6. Actividades, servicios y obras sujetos a declaracién responsable

El inicio, desarrollo y ejecucidon de las actividades, servicios y obras
enumerados en los anexos | v Il quedan sujetos a la presentacién, por parte de
los interesados que pretendan desarrollarlos o ejecutarlas, de una declaracioén
responsable, de conformidad con lo establecido en el articulo 71 bis.1 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
PUblicas y del Procedimiento Administrativo Comun

En dicha declaracién los interesados deben manifestar por escrito y bajo su
responsabilidad, segun modelo que figura como anexo lll, que cumplen con
los requisitos establecidos en la normativa vigente para ello, que disponen de
la documentacién que asi lo acredita y que se comprometen a mantener su
cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente a dicho reconocimiento
O ejercicio. Entre estos requisitos, los interesados deben manifestar estar en
posesion de la documentacion administrativa y técnica cuando corresponda,
firmada por técnico competente de acuerdo con la normativa vigente, asi
como del justificante de pago del tributo correspondiente cuando sea
preceptivo

Articulo 7. Presentacion, efectos y contenido de la declaracién responsable

1.- La declaracion responsable podrd presentarse en cualquiera de los registros
y oficinas enumerados en el arficulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, también podrd presentarse en la sede
electrénica municipal como desde la ventanilla Unica y habilitard desde ese
mismo momento para el inicio y desarrollo de la actividad o servicio, asi como
a la ejecucion de la obra declarada, siempre que en la declaracién
responsable formulada consten todos los datos requeridos en la misma (véase
anexo lll). Asi mismo los interesados podrdn acompanar los elementos que
estimen convenientes para precisar o completar los datos del modelo de
declaracion responsable, los cuales deberdn ser admitidos y tenidos en cuenta
por el érgano al que se dirijan.

2-. La persona que realiza la declaracién se obliga expresamente a conservar
la documentacion justificativa de los elementos y requisitos declarados en el
establecimiento en el que se ejerce la actividad y en su momento ponerla a
disposicion del Ayuntamiento si es requerida para efectuar las actuaciones de
comprobacién y/o inspeccion. Un ejemplar de la declaracion responsable
permanecerd en el establecimiento en el que se ejerce la actividad junto con
el resto de documentos a los que hace referencia la misma. No obstante estos
documentos estardn a disposicion de los servicios de comprobaciéon y/o
inspecciény, en su caso, de las entidades colaboradoras. Se podrdn identificar
los documentos que se estimen oportunos y la dependencia en las que se
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encuentren o, en su caso, aportar copia de dichos documentos con cardcter
voluntario, sin perjuicio de que en virtud de las actuaciones de comprobacion
y/o inspeccidon municipal, dada la naturaleza de complejidad técnica e
intfrinseca de un documento, que pueda impedir una adecuada verificacion
y/o inspeccidon en el local del interesado y siguiendo el principio de
proporcionalidad, haga aconsejable acompanarlo a la declaracion
responsable para su verificacion posterior, siendo en este caso referenciado en
el Anexo Il de esta Ordenanza, el tipo de documento y actividad y/o obra a la
que se refiere.

3.- La declaraciéon responsable contemplard:

- Que los datos declarados son ciertos y en el momento de la apertura del
local e inicio de la actividad cumple con:

a. La normativa del sector eléctrico de baja tensién, del cédigo técnico
de edificacion y de proteccidon de incendios.

b. La normativa urbanistica, disponiendo de las preceptivas licencias
urbanisticas de primera ocupacién y, en su caso, de obras mayores cuando
éstas sean exigidas por la normativa autondmica.

c. La normativa de instalaciones de climatizacion.

d. La normativa de prevencién contra incendios, el local dispone de
extintores, iluminacion de emergencia y senalizaciéon, y tienen contfratado el
mantenimiento de las instalaciones de proteccion de incendios.

e. Las normas de accesibilidad vigentes.

f. Otras normas sectoriales aplicables.

- Que la actividad que va a iniciar y ejercer se encuentra incluida en el
dmbito de aplicacion de esta Ordenanza.

- Que se cumple con todos los requisitos establecidos en la normativa
reguladora para el inicio y ejercicio de la actividad declarada.

- Que las obras a desarrollar no requieren de la redaccion de un proyecto de
obras de edificacién, de conformidad con la Ley 38/1999, de 5 de noviembre
de ordenacion de la edificacion.

- Que se encuentra en posesion de los siguientes documentos:

a. Proyecto técnico de obras e instalaciones cuando sea exigible
conforme a la normativa correspondiente, firmado por técnico competente
de acuerdo con la legislacion vigente.

b. Justificante de pago del tributo.

- Que el establecimiento y la actividad que va a iniciar y ejercer no afecta al
patrimonio histérico-artistico, la seguridad o la salud publicas, o implican el uso
privativo y ocupacién de los bienes de dominio publico.

O0Que la actividad se encuentra incluida en el Anexo | de la Ordenanza y
que la superficie Util de exposicidon y venta al publico no supera 300 m2

- Que se compromete a mantener el cumplimiento de lo declarado
anteriormente durante el tiempo que ejerza la actividad declarada.

- Que dispone de la documentacidn que acredita los declarados
anteriormente y que se compromete a conservarla durante el desarrollo de la
actividad, asi como a su presentacion a requerimiento del personal habilitado
para su comprobacion.
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- Que conoce que la resolucion del Ayuntamiento que declare las
circunstancias anteriores podrd determinar la obligacidon del interesado de
restituir la situacioén juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio
del derecho o al inicio de la actividad correspondiente.

4.- Presentada la declaracion responsable se iniciard el procedimiento de
control a posteriori mediante la correspondiente Resolucidn que se notificard all
interesado y en la cual se le informard del plazo del que dispone la
administracién para tramitar este procedimiento asi como las actuaciones que
comprende. Junto con la resolucién de inicio se requerird al interesado para
que aporte la documentacidn a la que hace referencia la declaracion
responsable y que ha declarado de forma expresa tener a disposicion de la
administracién, salvo que ésta ya hubiera sido aportada de forma voluntaria al
presentar la declaracién responsable.

5. - Asimismo, la inexactitud, falsedad u omision, de cardcter esencial, en
cualquier dato o manifestacion en la declaracion responsable o la no
presentacion ante el Ayuntamiento determinard la imposibilidad de iniciar,
desarrollar o ejecutar la actividad, servicio u obra desde el momento en que
se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades
penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Articulo 8. Control de las actividades sujetas a declaracion responsable
La presentaciéon de la declaraciéon responsable no prejuzga en modo alguno
la situacion y efectivo acomodo de las condiciones de la actividad, servicio u
obra a la normativa aplicable, ni limita el ejercicio de las potestades
administrativas, de comprobacién, inspeccién, sancidén, y en general de
control que al Ayuntamiento le atribuye la normativa sectorial aplicable

Articulo 9. De la regulacion fiscal de la Declaraciéon Responsable

Los tfributos que se deriven de la presentacion de la declaracion responsable
se regulardn por las correspondientes Ordenanzas Fiscales del Ayuntamiento
de Torrelaguna que estén vigentes en el momento de su presentacion

CAPITULO TERCERO
Procedimiento de verificaciéon en la Declaracion Responsable

Articulo 10. Consideraciones Generales

Las facultades de verificacion estardn constituidas por todas las actuaciones
de los servicios municipales que se estimen convenientes para constatar los
siguientes extremos:

a. La exactitud y precision de los datos aportados en la declaracién
responsable o, en su caso, en la comunicacion previa.

b. La veracidad de cualguier dato o manifestaciéon que se incluya en una
declaracion responsable o en su caso la comunicacion previa.

c. La veracidad de cualquier documento que acredite los requisitos.

d. La adecuacién de la actividad efectivamente llevada a cabo a los datos
aportados en la declaracion responsable o, en su caso, la comunicacion
previa.
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El procedimiento, con cardcter general, se establece de acuerdo con las
siguientes actuaciones:

1. Comprobacidn e inspecciéon

Se entiende por comprobacién la constatacion por parte de los Servicios
Técnicos que la actividad declarada se encuentra dentro de los supuestos
sujetos a Declaraciéon Responsable y que cumple con los requisitos exigidos
para el desarrollo de la actividad.

Se entiende por inspeccidon la verificaciéon in situ de lo manifestado en la
Declaracién Responsable y en la documentaciéon acreditativa de los requisitos.
El procedimiento de verificacion tendrd una duracién méxima de tres meses

Articulo 11. Inicio del procedimiento de verificacion.

La Resolucion de inicio del procedimiento de verificacion se comunicard al
interesado informdndole que dispone del plazo de cinco dias para presentar la
documentacion a la que se refiere la Declaracidon Responsable o en su caso
designe la Administracion en cuyo poder obre, advirfiéndole en la propia
comunicacion que transcurrido el plazo anterior y previo plazo de audiencia
de diez dias que se computard de forma automdtica expirado los cinco
anteriores, se dictard Resolucidn decretando la suspensidn cautelar de la
actividad y la terminacion del procedimiento de verificacién ante la
imposibilidad de comprobacion e inspeccidon de lo declarado; todo ello sin
perjuicio del expediente sancionador que pudiera tramitarse.

A efectos de presentacion de documentaciéon el particular quedard eximido
de presentar aquella documentacidon que obre en poder de cualesquiera
Administraciones PuUblicas siempre que se acredite de forma expresa esta
circunstancia.

Presentada la documentacion se iniciard la fase de comprobacién en los
términos a los que se refiere el articulo siguiente, sin perjuicio de que a solicitud
del interesado, y/o a instancia del Ayuntamiento, los servicios municipales
procedan a readlizar directamente una inspeccidn en su establecimiento,
donde tiene a disposicion del Ayuntamiento la documentacion de referencia.

Articulo 12. Comprobacion e inspeccion.

Fase de comprobacion:

En la medida que la comprobacion supone el examen documental, tanto del
contenido del documento de la propia declaracion responsable como de la
documentacién que la acompana, las deficiencias o incumplimiento de
requisitos documentales siempre tendrdn el cardcter de subsanables, salvo lo
dispuesto en al apartado 1° del parrafo siguiente.

De la actuacion de comprobacion podrd resultar:

1. Que la actividad declarada o en su caso la obra ejecutada no se encuentre
entre los supuestos sujetos a declaracidén responsable y/o en su caso
comunicacion previa, siendo necesaria la obtencién de autorizaciéon previa.
En este supuesto, previo informe técnico donde se hard constar esta
circunstancia se requerird al interesado para que en el plazo de diez dias
alegue y presente los documentos que estime oportunos, se dictard resolucion
declarando la ineficacia de la declaracion responsable y/o en su caso
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comunicacién previa, y concediendo plazo para la solicitud de la
correspondiente licencia, al tiempo que se ordenard la suspension cautelar de
la actividad.

Sila actividad no fuera legalizable se decretard el cierre del establecimiento.
2. Que se aprecien deficiencias o incumplimiento de requisitos.

En este supuesto, el técnico competente deberd calificar dichas deficiencias o
incumplimientos en subsanables no esenciales o en subsanables esenciales. En
el primer caso, se continuard con el procedimiento de verificacidén, mientras
que en el caso de las deficiencias o incumplimientos esenciales se decretard
la suspensidon cautelar de la actividad y se concederd un plazo para subsanar
los mismos, que sea razonable segun la actividad de que se frate y en todo
caso breve a fin de minimizar el perjuicio y se advertird que de no hacerlo se
podrd dictar resolucidn decretando la ineficacia de la declaracion
responsable y/o en su caso comunicacidn previa y ordenando el cierre
definitivo del establecimiento.

Durante el plazo concedido el interesado también podrd efectuar las
alegaciones que crea conveniente a su derecho. Finalizado dicho plazo, y a la
vista de las alegaciones presentadas, se dictard la correspondiente resolucion.
A fin de agilizar el procedimiento, las deficiencias o requisitos subsanables se
comunicardn por los técnicos en el momento de realizar la inspeccion.

Fase de Inspeccidn:

Cuando la declaraciéon responsable y/o en su caso comunicacion previa y su
documentacion se ajusten a la normativa se procederd a verificar in situ la
actividad siempre que esté en funcionamiento, levantdndose al efecto la
correspondiente acta de inspeccion.

A fin de agilizar el procedimiento de verificacion, en la fase de inspeccion se
adoptan las siguientes medidas de simplificaciéon administrativa:

1. Terminada la inspeccion y extendida la correspondiente acta, de la cual se
entregard una copia al interesado, comenzardn a computarse a partir del dia
hdbil siguiente al de su fecha, los plazos senalados en la misma para la
adopcion de las medidas correctoras propuestas sin necesidad de dictarse
resolucion al respecto.

2. Los plazos concedidos tanto para la adopcidn de medidas correctoras
como de subsanacién de deficiencias o requisitos derivados de la fase de
comprobacién documental, se consideran plazos de audiencia previa a la
resolucion que resuelva sobre el cese cautelar o definitivo de la actividad.

De las actuaciones de inspeccion se levantard acta, la cual tendrd, en todo
caso, la consideracidon de documento publico y tendrd el valor probatorio
correspondiente en los procedimientos sancionadores, sin perjuicio de las
pruebas que en defensa de los respectivos derechos o intereses puedan
aportar los administrados. El acta deberd contener al menos:

a. La identificacion del titular de la actividad.

b. La identificaciéon del establecimiento y actividad.

c. La fecha y hora de la inspeccidn, identificacion de las personas de la
administracién actuantes y de las que asistan en representacion del titular de
la actividad.
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d. Una descripcion sucinta de las actuaciones realizadas y de cuantas
circunstancias e incidencias que se consideren relevantes.

e. La constancia, en su caso, del Ultimo control realizado.

f. Los incumplimientos de la normativa en vigor que se hayan inicialmente
detectado.

g. Las manifestaciones realizadas por el titular de la actividad, siempre que lo
solicite.

h. Otras observaciones.

i. Firma de los asistentes o identificacion de aquellos que se hayan negado a
firmar el acta.

Para ello, se realizardn las inspecciones utilizando los modelos normalizados
que se aprueben al efecto por resolucion de la alcaldia en las
correspondientes normas técnicas.

La suspension cautelar de la actividad, en tanto que acto de tfrdmite
cudlificado, serd objeto de recurso tanto en via administrativa como judicial.
Las medidas propuestas en el apartado siguiente son compatibles con la
tramitaciéon del correspondiente procedimiento sancionador.

Del resultado de la inspeccion se levantard la correspondiente acta que podrd
ser:

a. Favorable en el caso que la actividad declarada y verificada se ejerza de
acuerdo con la normativa y los requisitos que le son exigibles.

En el primer caso en el acta favorable de inspeccion, cuya copia se entregard
al interesado, se hardn constar si existieran los defectos subsanables no
esenciales resultantes de la comprobacidon documental, concediendo un
plazo para su subsanacién que también constard en el acta.

Transcurrido el plazo concedido se dictard resolucion declarando la eficacia
de la declaracion responsable y la terminacidon del procedimiento de
verificacion.

Si transcurrido el plazo no se hubiera procedido a la subsanacién, se dictard
igualmente la resolucién de eficacia de la declaracién y de terminacion del
procedimiento, siendo objeto de sancion el incumplimiento de la obligacion
de subsanar.

b. Condicionada cuando se deban aplicar medidas correctoras.

Cuando el resultado de la inspeccion sea condicionada, el acta recogerd los
siguientes extremos: las medidas correctoras que deban adoptarse y su
motivacion, en su caso las deficiencias o requisitos subsanables que resulten de
la fase de comprobaciéon documental y el plazo concedido para que
proceda a la adopcidon de las mismas, con la advertencia expresa que
transcurrido el plazo anterior sin que se haya procedido a la adopcidn de las
medidas correctoras senaladas se decretard la suspensidn cautelar de la
actividad hasta tanto se cumplan. Durante el plazo concedido el interesado
podrd efectuar las alegaciones que considere conveniente en cuyo caso la
resolucion decretando la suspension resolverd sobre las mismas.

Cuando transcurrido el plazo se hubieren adoptado las medidas correctoras se
dictard resolucion declarando la eficacia de la declaraciéon responsable y la
terminacion del procedimiento de verificacion.
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Si quedasen pendientes de subsanar deficiencias o requisitos documentales, se
procederd conforme se establece en el apartado a.

c. Desfavorable en el caso que la actividad muestre irregularidades
sustanciales.

En el caso de acta de inspeccion desfavorable, se hardn constar los motivos
de la misma y las medidas correctoras que deban adoptarse, concediendo al
interesado un plazo de audiencia de diez dias previo a la resolucion en la que
se ordenard la suspension cautelar de la actividad. La suspensidn se
mantendrd en tanto no se acredite la realizacién de las medidas ordenadas.
En el caso que las deficiencias relacionadas en el acta de inspeccion fueran
insubsanables se resolverd sobre el cese definitivo de la actividad. La
condicion de insubsanable deberd hacerse constar de manera expresa en el
acta de inspeccion.

En este modelo de acta de inspeccién desfavorable se notificard al interesado
que se han comprobado y detectado inexactitudes, falsedades u omisiones,
de cardcter esencial, en cualquier dato, manifestacidn o documento que se
acompane o incorpore a una declaracion responsable, indicando que por la
Administracion Municipal se determinard la imposibilidad de continuar con el
ejercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en que se
tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades
penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Transcurrido el plazo y acreditada la realizacion de medidas correctoras se
dictard resolucidon declarando la eficacia de la declaracién responsable y
dando por terminado el procedimiento de verificacion.

En el acta de inspeccién desfavorable constard, igualmente, que la resolucion
de la Administracidn Municipal que declare tales circunstancias podrd
determinar la obligacion del interesado de restituir la situacion juridica al
momento previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de la
actividad correspondiente, asi como la imposibilidad de instar un nuevo
procedimiento con el mismo objeto durante un periodo de tiempo
determinado, todo ello conforme a los términos establecidos en las normas
sectoriales de aplicacion.

En el supuesto de actas condicionadas o desfavorables en los términos
establecidos en el apartado b y ¢ de este articulo, los servicios competentes
determinardn el plazo para la adopcion de las medidas correctoras que se
senalen. Se podrd conceder de oficio o a peticion de los interesados una
ampliacién de plazo establecido, que no excederd de la mitad del mismo, si
las circunstancias lo aconsejan y con ello no se perjudican derechos de
tercero, conforme al articulo 49 de la Ley 30/1992, de 26 noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

Los recursos que se puedan plantear ante las resoluciones dictadas en este
procedimiento se remitirdn al Organos que dicté la Resolucién para su estudio
y resolucion.

Terminado el plazo para la adopcién de las medidas correctoras senaladas, se
procederd a readlizar una nueva inspeccién, si no se han resuelto los
incumplimientos se realizard informe técnico e informe juridico con propuesta
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de cese de actividad por incumplimiento, asi como propuesta de resolucién
declarando concluido el procedimiento de inspeccion y ordendndose el cese
inmediato de la actividad en su totalidad o en la parte que proceda dando
traslado de dicha resolucion a la inspeccidon urbanistica y a la policia local.

CAPITULO CUARTO
Administracién Electrénica y Simplificacion Administrativa

Articulo 13. Principios generales

La actuaciéon del Ayuntamiento en general deberd ajustarse, entre otros, al
principio de simplificacion administrativa aprovechando la eficiencia que
comporta la utilizacién de las herramientas de la administracion electronica.

En este sentido, dicha actuacion estard presidida por la eliminacion de todos
los trdmites que no se consideren relevantes, introduciendo la utilizacién de la
comunicacion previa o declaracion responsable y el control a posteriori como
formulas de verificacion y supervision de la actividad empresarial o comercial
de la ciudadania.

Al objeto de informar al interesado y de facilitar la cumplimentacién de la
declaracion responsable se facilitard el modelo normalizado de declaracién
responsable para el inicio y el ejercicio de actividades comerciales y de
servicios. Este modelo estard accesible, igualmente, tanto desde la sede
electronica municipal como desde la ventanilla Unica de la directiva de
servicios (portal www.eugo.es).

Disposicion adicional Unica
Se faculta a la Alcaldia — Presidencia para:
a. La aprobacion y modificacion de a relacién de actividades incluidas en el
dmbito de aplicacién de la presente Ordenanza de acuerdo con las
previsiones reguladas en el articulo 2 de la misma.

b. La aprobacion y modificacidon de cuantos modelos normalizados solicitud,
comunicacion previa, declaraciéon responsable, actas de inspeccion y la
correspondiente definicidon del procedimiento asi como de la documentacién
a aportar o a conservar en el establecimiento con indicacion expresa del
contenido de la misma , todo ello en aras al efectivo desarrollo de esta
Ordenanza, asi como con el fin de recoger las determinaciones de las nuevas
disposiciones que vayan promulgdndose con incidencia en la materia.

c. Ampliar o reducir dichos Anexos, incorporando o eliminando los aspectos
que estime necesarios para el mejor desarrollo de esta norma.

d. Dictar cuantas disposiciones sean necesarias para el desarrollo de lo
establecido en la presente ordenanza.

Disposicion derogatoria Unica. Derogacion de normas
Quedan derogadas cuantas disposiciones municipales de igual o inferior rango
se opongan a lo establecido en la presente Ordenanza.
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Disposicion final Unica. Entrada en vigor
Esta ordenanza entfrard en vigor a los quince dias hdbiles siguientes a su
completa publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Madrid y en la
sede electronica municipal y se mantendrd en vigor en tanto no sea derogada

Anexo |. Actividades v servicios sujetos a declaracion responsable

.- Las actividades recogidas en el en la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de
medidas urgentes de liberalizacion del comercio y determinados servicios, asi
como aqguellas que establezca la Comunidad Auténoma de Madrid.

.- Se aplicard también a las estaciones o instalaciones radioeléctricas utilizadas
para la prestacion de servicios de comunicaciones electronicas disponibles
para el publico, a excepcion de aquéllas en las que concurran las
circunstancias referidas en el articulo 2.2 de la Ley 12/2012, que ocupen una
superficie superior a 300 metros cuadrados, computdndose a tal efecto toda la
superficie incluida dentro del vallado de la estacién o instalacién o, tratdndose
de instalaciones de nueva construccidn, tengan impacto en espacios
naturales protegidos.

.- Las siguientes actividades se han identificado con las claves y en los términos
establecidos por el Real Decreto 1175/1990, de 28 de septiembre, por el que se
aprueban las tarifas y la instruccién del Impuesto sobre Actividades
Econdmicas.

Agrupacion 45. Industria del calzado y vestido y otras confecciones textiles.

GRUPO 452. FABRICACION DE CALZADO DE ARTESANIA Y A MEDIDA (INCLUIDO EL CALZADO ORTOPEDICO).
Epigrafe 452.1. Calzado de artesania y a medida.

Epigrafe 452.2. Calzado ortopédico con excepcién del considerado producto sanitario.

GRUPO 454. CONFECCION A MEDIDA DE PRENDAS DE VESTIR Y SUS COMPLEMENTOS.

Epigrafe 454.1. Prendas de vestir hechas a medida.

Epigrafe 454.2. Sombreros y accesorios para el vestido hechos a medida.

Agrupacion 64. Comercio al por menor de productos alimenticios, bebidas y tabaco realizado en
establecimientos permanentes.

GRUPO 641. Comercio al por menor de frutas, verduras, hortalizas y tubérculos.

GRUPO 642. Comercio al por menor de carnes y despojos; de productos y derivados carnicos elaborados; de huevos,
aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.1. Comercio al por menor de carnes y despojos; de productos y derivados carnicos elaborados; de
huevos, aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.2. Comercio al por menor, en dependencias de venta de carnicerias-charcuterias, de carnes frescas y
congeladas, despojos y toda clase de productos y derivados carnicos; de huevos, aves, conejos de granja, caza y de
productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.3. Comercio al por menor, en dependencias de venta de carnicerias-salchicherias, de carnes frescas y
congeladas, despojos, productos procedentes de industrias carnicas y productos carnicos frescos, crudos, adobados,
tocino salado, embutidos de sangre (morcillas) y aquellos otros tradicionales de estas caracteristicas para los que estén
autorizados; asi como de huevos, aves, conejos de granja, caza y de productos derivados de los mismos.

Epigrafe 642.4. Comercio al por menor, en carnicerias, de carnes frescas y congeladas, despojos y productos y
derivados céarnicos elaborados; asi como de huevos, aves, conejos de granja, caza y de productos derivados de los
mismos.

Epigrafe 642.5. Comercio al por menor de huevos, aves, conejos de granja, caza; y de productos derivados de los
mismos.
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Epigrafe 642.6. Comercio al por menor, en casquerias, de visceras y despojos procedentes de animales de abasto,
frescos y congelados.

GRUPO 643. Comercio al por menor de pescados y otros productos de la pesca y de la acuicultura y de caracoles.
Epigrafe 643.1. Comercio al por menor de pescados y otros productos de la pesca y de la acuicultura y de caracoles.
Epigrafe 643.2. Comercio al por menor de bacalao y otros pescados en salazon.

GRUPO 644. Comercio al por menor de pan, pasteleria, confiteria y similares y de leche y productos lacteos.
Epigrafe 644.1. Comercio al por menor de pan, pasteleria, confiteria y similares y de leche y productos lacteos
Epigrafe 644.2. Despachos de pan, panes especiales y bolleria.

Epigrafe 644.3. Comercio al por menor de productos de pasteleria, bolleria y confiteria.

Epigrafe 644.4. Comercio al por menor de helados.

Epigrafe 644.5. Comercio al por menor de bombones y caramelos.

Epigrafe 644.6. Comercio al por menor de masas fritas, con o sin coberturas o rellenos, patatas fritas, productos de
aperitivo, frutos secos, golosinas, preparados de chocolate y bebidas refrescantes.

GRUPO 645. Comercio al por menor de vinos y bebidas de todas clases.

GRUPO 647. Comercio al por menor de productos alimenticios y bebidas en general.

Epigrafe 647.1. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y de bebidas en establecimientos
con vendedor.

Epigrafe 647.2. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y de bebidas en régimen de
autoservicio o mixto en establecimientos cuya sala de ventas tenga una superficie inferior a 120 metros cuadrados.
Epigrafe 647.3. Comercio al por menor de cualquier clase de productos alimenticios y bebidas en régimen de
autoservicio o mixto en supermercados, denominados asi cuando la superficie de su sala de ventas se halle
comprendida entre 120 y 399 metros cuadrados.

Agrupacion 65. Comercio al por menor de productos industriales no alimenticios realizado en establecimientos
permanentes.

GRUPO 651. Comercio al por menor de productos textiles, confeccion, calzado, pieles y articulos de cuero.

Epigrafe 651.1. Comercio al por menor de productos textiles, confecciones para el hogar, alfombras y similares y
articulos de tapiceria.

Epigrafe 651.2. Comercio al por menor de toda clase de prendas para el vestido y tocado.

Epigrafe 651.3. Comercio al por menor de lenceria y corseteria.

Epigrafe 651.4. Comercio al por menor de articulos de merceria y paqueteria.

Epigrafe 651.5. Comercio al por menor de prendas especiales.

Epigrafe 651.6. Comercio al por menor de calzado, articulos de piel e imitacion o productos sustitutivos, cinturones,
carteras, bolsos, maletas y articulos de viaje en general.

Epigrafe 651.7. Comercio al por menor de confecciones de peleteria.

GRUPO 652. Comercio al por menor de articulos de drogueria y limpieza; perfumeria y cosméticos de todas clases; y
de productos quimicos en general; comercio al por menor de hierbas y plantas en herbolarios.

Epigrafe 652.2. Comercio al por menor de productos de drogueria, perfumeria y cosmética, limpieza, pinturas,
barnices, disolventes, papeles y otros productos para la decoracion y de productos quimicos.

Epigrafe 652.3. Comercio al por menor de productos de perfumeria y cosmética, y de articulos para la higiene y el aseo
personal.

Epigrafe 652.4. Comercio al por menor de plantas y hierbas en herbolarios.

GRUPO 653. Comercio al por menor de articulos para el equipamiento del hogar y la construccion.

Epigrafe 653.1. Comercio al por menor de muebles (excepto los de oficina).

Epigrafe 653.2. Comercio al por menor de material y aparatos eléctricos, electrénicos electrodomésticos y otros
aparatos de uso doméstico accionados por otro tipo de energia distinta de la eléctrica, asi como de muebles de cocina.
Epigrafe 653.3. Comercio al por menor de articulos de menaje, ferreteria, adorno, regalo o reclamo (incluyendo
bisuteria y pequefios electrodomésticos).

Epigrafe 654.4 Comercio al por menor de materiales de construccién y de articulos y mobiliario de saneamiento.
Epigrafe 653.5. Comercio al por menor de puertas, ventanas y persianas, molduras y marcos, tarimas y parquet
mosaico, cesteria y articulos de corcho.

Epigrafe 653.6. Comercio al por menor de articulos de bricolaje.

Epigrafe 653.9. Comercio al por menor de otros articulos para el equipamiento del hogar n.c.o.p.

GRUPO 654. Comercio al por menor de vehiculos terrestres, aeronaves y embarcaciones y de maquinaria. Accesorios
y piezas de recambio.

Epigrafe 654.1. Comercio al por menor de vehiculos terrestres.

Epigrafe 654.2. Comercio al por menor de accesorios y piezas de recambio para vehiculos terrestres.

Epigrafe 654.3. Comercio al por menor de vehiculos aéreos.

Epigrafe 654.4. Comercio al por menor de vehiculos fluviales y maritimos de vela o motor y deportivos.

Epigrafe 654.5. Comercio al por menor de toda clase de maquinaria (excepto aparatos del hogar, de oficina, médicos,
ortopédicos, opticos y fotograficos).

Epigrafe 654.6. Comercio al por menor de cubiertas, bandas o bandejas y camaras de aire para toda clase de
vehiculos.

GRUPO 656. Comercio al por menor de bienes usados tales como muebles, prendas y enseres ordinarios de uso
doméstico.

GRUPO 657. Comercio al por menor de instrumentos musicales en general, asi como de sus accesorios.

GRUPO 659. Otro comercio al por menor.
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Epigrafe 659.1. Comercio al por menor de sellos, monedas, medallas conmemorativas, billetes para coleccionistas,
obras de arte y antigiiedades, minerales sueltos o en colecciones, fésiles, insectos, conchas, plantas y animales
disecados.

Epigrafe 659.2. Comercio al por menor de muebles de oficina y de maquinas y equipos de oficina.

Epigrafe 659.3 Comercio al por menor de aparatos e instrumentos médicos, ortopédicos y épticos, excepto en los que
se requiera una adaptacion individualizada al paciente y fotograficos.

Epigrafe 659.4 Comercio al por menor de libros, periddicos, articulos de papeleria y escritorio, y articulos de dibujo y
bellas artes.

Epigrafe 659.5. Comercio al por menor de articulos de joyeria, relojeria, plateria y bisuteria.

Epigrafe 659.6. Comercio al por menor de juguetes, articulos de deporte, prendas deportivas de vestido, calzado y
tocado.

Epigrafe 659.7. Comercio al por menor de semillas, abonos, flores y plantas y pequefios animales.

Epigrafe 659.8. Comercio al por menor denominados «sex-shop».

Epigrafe 659.9. Comercio al por menor de otros productos no especificados en esta Agrupacion, excepto los que deben
clasificarse en el epigrafe 653.9.

Agrupacion 69. Reparaciones.
GRUPO 691. Reparacion de articulos eléctricos para el hogar, vehiculos automoviles y otros bienes de consumo.
Epigrafe 691.1. Reparacion de articulos eléctricos para el hogar.

Agrupacion 75. Actividades anexas a los transportes.

GRUPO 755. AGENCIAS DE VIAJE.

Epigrafe 755.1. Servicios a otras agencias de viajes.

Epigrafe 755.2. Servicios prestados al publico por las agencias de viajes.

Agrupacion 83. Auxiliares financieros y de Seguros. Actividades Inmobiliarias.

GRUPO 833. PROMOCION INMOBILIARIA.

Epigrafe 833.1. Promocién de terrenos.

Epigrafe 833.2. Promocién de edificaciones.

GRUPO 834. SERVICIOS RELATIVOS A LA PROPIEDAD INMOBILIARIA Y A LA PROPIEDAD INDUSTRIAL.

Agrupacion 86. Alquiler de bienes inmuebles.

GRUPO 861. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA URBANA.
Epigrafe 861.1. Alquiler de viviendas.

Epigrafe 861.2. Alquiler de locales industriales y otros alquileres N.C.O.P.
GRUPO 862. ALQUILER DE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA RUSTICA.

Agrupacion 97. Servicios personales.

GRUPO 971. Lavanderias, tintorerias y servicios similares.

Epigrafe 971.1. Tinte, limpieza en seco, lavado y planchado de ropas hechas y de prendas y articulos del hogar
usados.

Epigrafe 971.2. Limpieza y tefiido de calzado.

Epigrafe 971.3. Zurcido y reparacioén de ropas.

GRUPO 972. Salones de peluqueria e institutos de belleza.

Epigrafe 972.1. Servicios de peluqueria de sefiora y caballero.

Epigrafe 972.2. Salones e institutos de belleza y gabinetes de estética.

GRUPO 973. Servicios fotograficos, maquinas automaticas fotograficas y servicios de fotocopias.

Epigrafe 973.1. Servicios fotograficos.

Epigrafe 973.2. Maquinas automaticas, sin operador, para fotografias de personas y para copia de documentos.
Epigrafe 973.3. Servicios de copias de documentos con maquinas fotocopiadoras.

GRUPO 975. Servicios de enmarcacion

Anexo Il. Obras sujetas a declaracién responsable y/o comunicaciéon previa

TIPO DE OBRA MENOR DOCUMENTACION
Sin perjuicio del posible requerimiento de la documentacién que
proceda en el momento de la comprobacion o de la inspeccion de la
actividad, se podran identificar los documentos que se estimen
oportunos y la dependencia en las que se encuentren. Entre esta
documentacién, se pueden citar a titulo de ejemplo:

Obras de decoracién interior Comunicaciéon previa en la que se declare Descripcion y
Presupuesto
Justificante de pago del ICIO

Modificaciones de distribuciéon, derribos de tabiqueria que no Comunicacidon previa a la que se acompafie los siguientes

supongan modificacién superficie del local, instalacion de mamparas  documentos y se declare:
Plano estado actual/ plano estado proyectado
Direccidn facultativa de la obra
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Roétulos, banderolas, toldos

Marquesinas o modificaciones de fachada del local

escaparates)

(huecos,

Rejas de seguridad, persianas

Reparaciones y restituciones: instalaciones, solados,

y exterior, etc. ( sin modificar las caracteristicas de lo existente)

Ocupacion via publica con vallas/andamios

Ocupacion de via con acopio de materiales

Sustitucion chimenea ventilacion

Presupuesto y descripcion de obras
Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos:

Croquis acotado con dimensiones

Implantacién sobre fachada: infografia, fotocomposicion, etc.
Presupuesto y descripcién de obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos y se declare:

Proyecto técnico suscrito por facultativo competente para ostentar la
condiciéon de proyectista conforme a la legislacion y visado por el
colegio profesional correspondiente.
Direccion facultativa de la obra
Presupuesto y descripcion de las obras
Justificante de pago del ICIO
Comunicacién previa a la que se
documentos:

Croquis de la instalacion

Presupuesto y descripcion de las obras
Justificante de pago del ICIO
Comunicacién previa a la que se
documentos y se declare:

Presupuesto y descripcion de las obras
Justificante de pago del ICIO
Comunicacién previa a la que se
documentos y se declare:

Croquis de ocupacion

Longitud de fachada

Tiempo de ocupacién

Oficio de direccion de obra ( si no lo lleva propiamente la obra a
ejecutar)

Metros cuadrados de ocupacion

Fecha inicio y fecha fin de la ocupaciéon
Justificante de pago del ICIO
Comunicaciéon previa a la que se
documentos y se declare:

Croquis de ocupacion

metros cuadros ocupacion

Fecha inicio fecha fin de ocupacion
Justificante de pago del ICIO
Comunicacién previa a la que se
documentos y se declare:

Planos

Direccién facultativa de la obra
Presupuesto y descripcion de la obra
Justificante de pago del ICIO

acomparfen los siguientes

acomparfien los siguientes

acomparfen los siguientes

acomparfien los siguientes

acomparfien los siguientes
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Epigrafe 971.1. Tinte, limpieza en seco, lavado y planchado de ropas hechas y de prendas y articulos del hogar

usados.

Epigrafe 971.2. Limpieza y tefiido de calzado.

Epigrafe 971.3. Zurcido y reparacion de ropas.

GRUPO 972. Salones de peluqueria e institutos de belleza.
Epigrafe 972.1. Servicios de peluqueria de sefiora y caballero.

Epigrafe 972.2. Salones e institutos de belleza y gabinetes de estética.

GRUPO 973. Servicios fotograficos, maquinas automaticas fotograficas y servicios de fotocopias.

Epigrafe 973.1. Servicios fotograficos.

Epigrafe 973.2. Maquinas automaticas, sin operador, para fotografias de personas y para copia de documentos.
Epigrafe 973.3. Servicios de copias de documentos con maquinas fotocopiadoras.

GRUPO 975. Servicios de enmarcacion

Anexo Il. Obras sujetas a declaracion responsable y/o comunicacion previa

TIPO DE OBRA MENOR

Obras de decoracion interior

Modificaciones de distribucion, derribos de tabiqueria que no
supongan modificacion superficie del local, instalacion de mamparas

Rétulos, banderolas, toldos

Marquesinas o modificaciones de fachada del local (huecos,
escaparates)

Rejas de seguridad, persianas

Reparaciones y restituciones: instalaciones, solados,
y exterior, etc. ( sin modificar las caracteristicas de lo existente)

Ocupacion via publica con vallas/andamios

Ocupacion de via con acopio de materiales

DOCUMENTACION

Sin perjuicio del posible requerimiento de la documentaciéon que
proceda en el momento de la comprobacion o de la inspeccién de la
actividad, se podran identificar los documentos que se estimen
oportunos y la dependencia en las que se encuentren. Entre esta
documentacion, se pueden citar a titulo de ejemplo:

Comunicacion previa en la que se declare Descripcion y
Presupuesto

Justificante de pago del ICIO

Comunicaciéon previa a la que se acompafe
documentos y se declare:

Plano estado actual/ plano estado proyectado
Direccién facultativa de la obra

Presupuesto y descripcion de obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos:

Croquis acotado con dimensiones

Implantacién sobre fachada: infografia, fotocomposicion, etc.
Presupuesto y descripcion de obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos y se declare:

Proyecto técnico suscrito por facultativo competente para ostentar la
condicién de proyectista conforme a la legislacion y visado por el
colegio profesional correspondiente.

Direccion facultativa de la obra

Presupuesto y descripcion de las obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacién previa a la que se acompafien los siguientes
documentos:

Croquis de la instalacion

Presupuesto y descripcion de las obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos y se declare:

Presupuesto y descripcion de las obras

Justificante de pago del ICIO

Comunicacion previa a la que se acompafien los siguientes
documentos y se declare:

Croquis de ocupacion

Longitud de fachada

Tiempo de ocupacién

Oficio de direccion de obra ( si no lo lleva propiamente la obra a
ejecutar)

Metros cuadrados de ocupacion

Fecha inicio y fecha fin de la ocupaciéon

Justificante de pago del ICIO

Comunicacién previa a la que se acompafien
documentos y se declare:

Croquis de ocupacion

metros cuadros ocupacion

los siguientes

los siguientes
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Fecha inicio fecha fin de ocupacién
Justificante de pago del ICIO
Sustitucion chimenea ventilacion Comunicacion previa a la que se acompafen los siguientes
documentos y se declare:
Planos
Direccién facultativa de la obra
Presupuesto y descripcion de la obra

Anexo lll. Modelo de declaracion responsable

1 DATOS DEL/DE LA DECLARANTE

D.

DNI, NIF, NIE : Nombre o razén social:

Tipo via: Domicilio: N.°: Portal: Esc.:

Planta: Puerta: C.P.: Municipio:
Provincia:

Teléfono(s): / Fax:

Correo electrénico: Otros interesados

2 DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE, en su caso

DNI, NIF, NIE: Nombre:

Primer apellido: Segundo apellido:

Tipo via: Domicilio: N. °: Portal: Esc.:

Planta: - Puerta: - C.P. Municipio:
Provincia:

Teléfono(s): / Fax:

Correo electrénico:
N°. Protocolo /afio del poder de representacion notarial :

4 EMPLAZAMIENTO DEL LOCAL /ACTIVIDAD
Rétulo comercial:
Tipo via: Domicilio: N.°: esc/planta/piso

En caso de que el acceso principal al local sea por un vial distinto al del edificio, cumplimente los datos de acceso:
Tipo via: Domicilio: N.°: esc/planta/piso

Caddigo IAE:

5 INFORMACION DEL LOCAL/ACTIVIDAD

Si ha realizado una consulta urbanistica previamente, indique el N° de
Expediente:
Denominacion de la actividad

6 DESRIPCION DE LA ACTIVIDAD

7 DESCRIPCION DE LAS OBRAS

Indique importe aproximado del presupuesto de obras:
Indique m2 aproximados de ocupacibn de la via publica con ocasién de las obras:

8 OTRAS ACTUACIONES

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

1. Que las obras y la actividad que van a ser desarrolladas no tienen impacto en el patrimonio historico-artistico o en el
uso privativo y ocupacioén de los bienes de dominio publico.



Plaza Mayor, 1

28180 Torrelaguna (Madrid)
Teléfono: 91 843 00 10
Fax: 91 843 00 77

www.torrelaguna.es

Ayuntamientode
Torrelaguna

2. Que las obras a desarrollar no requieren de la redacciéon de un proyecto de obras de edificacién, de conformidad con
la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacién de la Edificacion.

3. Que la actividad se encuentra incluida en el Anexo de la Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de
liberalizacion del Comercio y de determinados servicios y que su superficie util de exposicion y venta al publico no
supera los 300 metros cuadrados.
4. Que se encuentra en posesion de los siguientes documentos:
! - Proyecto técnico de obras e instalaciones cuando sea exigible conforme a la normativa correspondiente,
firmado por técnico competente de acuerdo con la legislacion vigente.
- Justificante de pago del tributo o tributos correspondientes

5. Que las obras y la actividad cumplen con todos los requisitos que resultan exigibles de acuerdo con lo previsto en la
legislacién vigente, y en particular, entre otras, en las siguientes disposiciones:

o Ley 12/2012, de 26 de diciembre, de medidas urgentes de liberalizacion del Comercio y de determinados servicios.

o Ley urbanistica autonémica

o Otras normas sectoriales aplicables

o Ordenanza municipal de licencias

o Otras ordenanzas municipales

6. Que se compromete a mantener el cumplimiento de la normativa mencionada durante el desarrollo de la actividad
y/o ejecucion de la obra asi como a adaptarse a las modificaciones legales que durante el desarrollo de la actividad y/o
ejecucion de la obra pudieran producirse.

7. Que se compromete a conservar la documentacion que acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos durante el
desarrollo de la actividad, asi como a su presentacion a requerimiento del personal habilitado para su comprobacion.

8. Que en el momento de la apertura del local se cumple con la normativa de prevencién contra incendios y se tiene
contratado el mantenimiento de las instalaciones de proteccién contra incendios.

9. Que se encuentra en posesion de la correspondiente pdliza de responsabilidad civil vigente u otro seguro
equivalente y al corriente de pago cuando lo exija la normativa sectorial aplicable.

En ,a de de 20

FIRMA

NOTA ADICIONAL:

En sesion plenaria de 25 de junio de 2014 se acordd la aprobacion de la
“Ordenanza reguladora del ejercicio de actividades comerciales minoristas y
prestacion de determinados servicios”, Se somete el expediente a informacion
pUblica por plazo de 30 dias a contar desde el dia siguiente al de la insercion
de este anuncio en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid para su
examen y presentacion de alegaciones. Si franscurrido dicho plazo no se
hubiesen presentado alegaciones, se considerard aprobado definitivamente
dicho acuerdo. Torrelaguna 26 junio 2014. El Alcalde. Fdo. Oscar Jiménez Bajo



