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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICION
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 1. Fundamento y naturaleza.- En uso de las facultades concedidas por los
articulo 133.2 y 142 de la Constitucidon y por el articulo 106 de la Ley 7/1985, de
2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, y de conformidad con
lo dispuesto en loa articulo 15 a 19 y 20 a 27 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la tasa
por expedicidon de documentos administrativos, que se regird por la presente
ordenanza fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en el articulo 57 del
citado Real Decreto Legislativo.

Art. 2. Hecho imponible.- Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad
administrativa desarrollada con motivo de la tramitacién a instancia de parte,
de toda clase de documentos que expida y de expedientes que entienda la
Administracion o las autoridades Municipales.

A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier
documentacién administrativa que haya sido provocada por el particular o
redunde en su beneficio, aungque no haya mediado solicitud expresa del
interesado.

Art.3. Sujeto pasivo.- Son sujetos pasivos confribuyentes las personas fisicas o
juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 33 de la Ley General
Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde la framitacion
del documento o expediente de que se trate.

Art. 4. Responsables.- Al efecto se estard a lo dispuesto en la Ley General
Tributaria y en la ordenanza fiscal general de gestion, recaudacion e
inspeccion.

Art. 5. Base imponible y liquidable.- Estard constituida por la clase o naturaleza
del documento tramitado o expedido por la administracion municipal.

Art. 6. Cuota tributaria.- La cuota tributaria se determinard por una cantidad
fija senalada segun la naturaleza de los documentos o expedientes a framitar,
de acuerdo con la tarifa que contiene el articulo siguiente.

Art. 7. Tarifa.- La tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los
epigrafes que a continuacién se indican.

Epigrafe 1. Documentos expedidos por la secretaria general:

1) Certificaciones de empadronamiento: 3,15 €

2) Certificaciones de residencia, convivencia o respecto a extremos de
padrones anteriores: 10 €
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3) Certificaciones de acuerdos o de decretos del ano en curso: 10 €
4) Certificaciones de acuerdos o decretos de anos anteriores: 20 €
5) Certificaciones de bienes en el municipio: 10 €

6) Bastanteo de poderes por la Secretaria General: 100 €

7) Cotejo de documentos (compulsa) por sello: 1 €

8) Certificaciones urbanisticas, informes o cedula urbanisticas: 100 €
?) Otros certificados 10 €

Epigrafe 2. Otros documentos:

1) Derechos de acceso a pruebas selectivas convocadas por el
Ayuntamiento: 20 €

2) Publicaciones diversas en boletines: cuando se trate de licitaciones y
adjudicaciones de contratos se corresponderd con el importe del
coste de cada publicacion.

3) Solicitud de copia o informacién de expedientes, base fija por cada
expediente: 15 € mds el importe de fotocopias

4) Fotocopias:

- Fotocopia DIN A4: 0,15€, a doble cara DIN A4: 0,25 €
- Fotocopia DIN A3: 0,25 €, a doble cara DIN A3: 0,40 €

5) Gastos postales del Servicio de Ventanilla Unica: el usuario del
servicio de ventanilla Unica correrd con los gastos postales que
ocasione el envio de la documentacion objeto de la remisiéon.

6) Gestion administrativa de las certificaciones emitidas por el punto de
informacién catastral:

a) Certificacion negativa: 10 €
b) Certificacidén de bienes descriptivas y grdficas del término
municipal: 50 €

Art.8.- Devengo.- Se devenga la tasa y nace la obligaciéon de contribuir
cuando se presente la solicitud que inicia la framitacién de los documentos y
expedientes sujetos al tributo.

Art. 9.- Declaracion de ingreso.- La tasa se exigird en régimen de
autoliquidacion. La solicitud de la tramitacion del documento o expediente de
que se frate no se redlizard si no se acompana el justificante de pago de la
tasa.

Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de diciembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones PUblicas y del procedimientos Administrativo Comun, que no
vengan debidamente reintegrados, serdn admitidos provisionalmente, pero no
podrd ddrseles curso sin que se subsane la deficiencia, a cuyo fin se requerird
al interesado para que, en el plazo de diez dias, abone las cuotas
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correspondientes con el apercibimiento de que, transcurrido dicho plazo sin
efectuarlos se tendrdn los escritos por no presentados y serd archivada la
solicitud.

Art. 10. Infracciones y sanciones.- En todo lo relativo a la calificacion de
infracciones ftributarias, asi como de las sanciones que a las mismas
correspondan en cada caso se estard a lo dispuesto en la Ley General
Tributaria y ordenanza fiscal general de gestion, recaudacion e inspeccion.

DISPOCION FINAL UNICA

La presente Ordenanza Fiscal una vez aprobada serd de aplicacion a partir
del 1 de enero siguiente, y contfinuard vigente en tanto no se acuerde su
modificaciéon o derogacién, derogando la aprobada el 26 de octubre de
2005 vy posterior modificacién de apartado con fecha 14 de diciembre de
20089.

NOTA ADICIONAL:

Ordenanza aprobada en sesidn plenaria extraordinaria celebrada el 12 de
diciembre de 2012. Lo que hace publico conforme a lo dispuesto en el articulo
17 de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobada por Real Decreto
Legislativo 4/2004 de 5 de marzo, para que en el plazo de treinta dias
contados a partir del siguiente al de la publicacién del presente anuncio en
el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid, los interesados puedan
examinar el expediente y presentar las reclamaciones que estimen oportunas.
En caso de no presentarse reclamaciones se considerard aprobada
definitivamente, entrando en vigor el 1 de enero de 2013. Torrelaguna, 13
diciembre 2013. El Alcalde. Fdo. Oscar Jiménez Bajo
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