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PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE
REGIR LA CONTRATACION, MEDIANTE PROCEDIMIENTO ABIERTO
SIMPLIFICADO DEL SERVICIO DE COLABORACION PARA LA GESTION DE
LOS EXPEDIENTES SANCIONADORES EN VIA VOLUNTARIA POR
INFRACCION DE LAS NORMAS DE TRAFICO, CIRCULACION DE VEHICULOS
Y SEGURIDAD VIAL, GESTIONADAS POR EL AYUNTAMIENTO DE
TORRELAGUNA.

CLAUSULA 1. Objeto y calificacion.

El contrato tendra por objeto la colaboracién en la prestacién del servicio de
gestion de expedientes sancionadores en via voluntaria generados por infracciones
a la normativa reguladora del trafico, circulacion de vehiculos y seguridad vial que
se generen en el término municipal de Torrelaguna, en los términos en que
aparecen descritos en el presente Pliego.

El contrato definido tiene la calificacién de contrato administrativo de
servicios, de acuerdo con el articulo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Cédigo CPV: (Reglamento (CE) n© 213/2008 de la COMISION de
28/11/2007, por el que se modifica el Reglamento (CE) n® 2195/2002 del
Parlamento Europeo y del Consejo por el que se aprueba el vocabulario Comun de
Contratos Publicos (CPV): 79420000-4: Servicios relacionados con la gestidn.

De acuerdo al articulo 99.3.b de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, no se dividira el contrato en lotes ya que la realizacion
independiente de servicio dificultaria la correcta ejecucién del mismo.

CLAUSULA 2. Procedimiento de Seleccién y Adjudicacién.

La forma de adjudicacién del contrato de servicios de gestiéon de expedientes
sancionadores en via voluntaria generados por infracciones a la normativa
reguladora del trafico, circulacion de vehiculos y seguridad vial que se generen en
el término municipal de Torrelaguna sera el procedimiento abierto simplificado, en
el que todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando
excluido toda negociacién de los términos del contrato con los licitadores.

El procedimiento se realizara utilizando un Unico criterio de elecciéon que sera
el de adjudicacién en base a la oferta econdmicamente mds ventajosa, Unico
criterio de adjudicacién al precio mas bajo.

El 6rgano de contratacion no podra declarar desierta una licitacién cuando
exista alguna oferta o proposicion que sea admisible de acuerdo con los criterios
que figuran en este Pliego.

CLAUSULA 3. Perfil de contratante.
Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion

relativa a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilizacion de otros medios
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de publicidad, este Ayuntamiento cuenta con el Perfil de Contratante al que se
tendra acceso segun las especificaciones que se regulan en la pagina web
siguiente: http://www.torrelaguna.info/perfil-del-contratante.

CLAUSULA 4. PRESUPUESTO BASE DE LICITACION Y VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.

El valor base de licitacion del presente contrato se fija en el siguiente
porcentaje, que tiene el caracter de maximo sobre las cantidades efectivamente
recaudadas:

-Por el Servicio de colaboracion en la tramitacion administrativa de sanciones de
trafico el 25 por 100 sobre el importe de la efectiva recaudacion en periodo
voluntario de las sanciones de trafico.

Los licitadores podran ofertar el igualar el porcentaje, o bien
mejorarlo a la baja.

En las ofertas que presenten los licitadores, en el precio se entenderd
excluido el importe a abonar en concepto de Impuesto sobre el Valor Afladido, que
en todo caso se indicara como partida independiente, de conformidad con el
articulo 102 de la Ley 9/2017.

No cabe revisién de precios.

Para el calculo del precio estimado del contrato se ha tomado como
referencia la suma de las sanciones impuestas por la Policia Local en Torrelaguna
durante el afio 2018, siendo éstas de 32.860 euros, que con el importe reducido
por pronto pago asciende a la cifra de 16.430 euros. Como se desconoce, por ser
gestionado hasta ahora por la Direccion General de Trafico, el importe ingresado
por pronto pago se toma como referencia el valor medio de ambas cantidades,
siendo éste de 24.645 euros.

Al aplicarsele el porcentaje maximo de licitacion (25%) valor estimado anual
asciende a la cantidad de 6.161,25 euros que sumado a la duracion maxima del
contrato (posibles proérrogas incluidas) el valor total estimado del contrato es
de 24.645 euros.

CLAUSULA 5. - Existencia de crédito

El importe se abonara con cargo a la aplicacidén presupuestaria 920 227 99
del vigente Presupuesto Municipal; existiendo crédito suficiente hasta el importe
aprobado por el Ayuntamiento, quedando acreditada la plena disponibilidad que
permite financiar el contrato.

CLAUSULA 6. Duracién del Contrato.

El plazo de duracion del contrato sera de un afio desde la fecha de la firma
del contrato. Dicho plazo inicialmente previsto podra ser objeto de prérroga por
otro afio mas, y asi hasta un maximo de cuatro afios, si se acordara por el érgano
de contratacion y sera obligatoria para el empresario siempre que su preaviso se
produzca al menos con dos meses de antelacién a la finalizacion del plazo de
duracion del contrato.
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CLAUSULA 7.- Acreditacién de la Aptitud para Contratar.

Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafiolas
o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en
prohibiciones de contratar, y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica
o profesional.

1. La capacidad de obrar de los empresarios y la no _concurrencia de
prohibiciones de contratar se acreditara mediante la inscripcion en el Registro
Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico.

La inscripcidon en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas
del Sector Publico acredita, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en
contrario, las condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y
capacidad de obrar, representacion, habilitacién profesional o empresarial, solvencia
economica y financiera y técnica o profesional, clasificacion y demas circunstancias
inscritas, asi como la concurrencia o no concurrencia de las prohibiciones de
contratar que deban constar en el mismo.

La aportacién inicial de la documentacién establecida en la presente
clausula se sustituird por una declaraciéon responsable del licitador

indicando que cumple las condiciones establecidas legalmente para
contratar con la Administracion. En tal caso, el licitador a cuyo favor recaiga la
propuesta de adjudicacion, deberd acreditar ante el dérgano de contratacion,
previamente a la adjudicacion del contrato, la posesion y validez de los documentos
exigidos.

CLAUSULA 8.- Presentacion de Proposiciones y Documentacién
Administrativa.

8.1 Condiciones previas

Las proposiciones de los interesados deberan ajustarse a los pliegos y
documentacién que rigen la licitacion, y su presentacién supone la aceptacion
incondicionada por el empresario del contenido de la totalidad de sus clausulas o
condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Cada entidad licitadora no podra presentar mas de una proposicion, ni
suscribir ninguna propuesta en uniéon temporal con otros si lo ha hecho
individualmente o figurar en mas de una unién temporal. La infraccion de estas
normas dara lugar a la no admisidn de todas las propuestas por él suscritas.

8.2 Lugar y plazo de presentacioén de ofertas

La presente licitacion tiene caracter electronico. Los licitadores deberan
preparar y presentar sus ofertas obligatoriamente de forma electrénica a través de
la herramienta de preparacién y presentacion de ofertas de la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico.

La utilizacién de estos servicios supone:

e La preparacion y presentacion de ofertas de forma telematica por el
licitador.

e La custodia electrdnica de ofertas por el sistema.

e La apertura y evaluacion de la documentaciéon a través de la plataforma.
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Las proposiciones, junto con la documentacion preceptiva se presentaran,
dentro del plazo de 15 dias contados a partir del dia siguiente al de publicacién del
anuncio de licitacion en el Perfil de contratante, exclusivamente de forma
electronica a través de la Herramienta de Preparacion y Presentacion de ofertas que
la Plataforma de Contratacion del Sector Publico pone a disposicion de candidatos y
entidades licitadoras para tal fin, al cual se podrad acceder a través del perfil del
contratante de la web municipal.

Por este motivo, para participar en esta licitacion, es importante que los
licitadores interesados se registren, en el supuesto de que no lo estén, en la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico.

La oferta electrénica y cualquier otro documento que la acompaifie deberan
estar firmados electronicamente por alguno de los sistemas de firma admitidos por
el articulo 10 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones publicas.

Para garantizar la confidencialidad del contenido de los sobres hasta el
momento de su apertura, la herramienta cifrara dichos sobres en el envio.

Una vez realizada la presentacion, la Herramienta proporcionara a la entidad
licitadora un justificante de envio, susceptible de almacenamiento e impresién, con
el sello de tiempo.

8.3. Informacion a los licitadores

Cuando sea preciso solicitar la informacién adicional o complementaria a que
se refiere el articulo 138 de la LCSP, la Administracion contratante debera facilitarla,
al menos, seis dias antes de que finalice el plazo fijado para la presentacion de
ofertas, siempre que dicha peticidon se presente con una antelacion minima de doce
dias respecto de aquella fecha. Dicha solicitud se efectuara al nimero de fax o a la
direccién de correo electrénico previsto en el anuncio de licitacion.

8.4 Contenido de las proposiciones

Las proposiciones para tomar parte en la licitacion se presentaran en un
Unico archivo electrénico, firmado por el licitador, en los que se hara constar la
denominacién del archivo electrénico y la leyenda «Proposicion para licitar a la
contratacion del servicio de colaboracion para la gestion de los
expedientes sancionadores en via voluntaria por infraccion de las normas
de trafico, circulacion de vehiculos y seguridad vial, gestionadas por el
Ayuntamiento de Torrelaguna».

Los documentos a incluir deberan ser originales o copias autentificadas,
conforme a la Legislacién en vigor.

En el archivo electrénico se incluirdn los siguientes documentos asi como
una relacion numerada de los mismos:

a) Declaracion Responsable del licitador indicativa del cumplimiento de
las condiciones establecidas legalmente para contratar con la Administracion.

La declaracion responsable se presentara conforme al modelo del Anexo I.

EEeeme &l = .
L | f=slll Plaza Mayor, 1 - 28180 Torrelaguna (Madrid) - Teléfono 918430010 - www.torrelaguna.es

Céd. Validacion: 3K4DLKHLXJAYHBYL4SAYXGASE | Verificacion: http://torrelagunaweb.sedelectronica.es/

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 4 de 21




@ Ayuntamientode

o=

A Torrelaguna

En caso de que la adscripcion de medios exigida se cumpla con medios
externos al licitador, deberd presentarse una declaracion responsable por el
licitador y por cada uno de los medios adscritos a la ejecucién del contrato.

Si varias empresas concurren constituyendo una unién temporal, cada una
de las que la componen debera acreditar su personalidad, capacidad y solvencia,
presentando todas y cada una presentar la correspondiente declaracion.

b) Proposicion econdémica.
Se presentara conforme al modelo del Anexo II.

c) Criterios en caso de empate.
Se presentara conforme al modelo del Anexo III.

CLAUSULA 9.- Criterios de Adjudicacion.

Para la valoracion de las proposiciones y la determinaciéon de la oferta
econdmicamente mas ventajosa se atendera a un Unico criterio de adjudicacion:

1. La adjudicacidn se realizara mediante subasta, con el siguiente
criterio: % sobre la recaudacion voluntaria. Se establece como porcentaje

maximo a ofertar sobre la recaudacién en via voluntaria un 25% (IVA no
incluido) del importe de las sanciones efectivamente recaudadas en dicha
via.

En consecuencia, los licitadores deberan ofrecer, como retribucion por la
prestacion del servicio, un porcentaje sobre la recaudacién voluntaria igual o
menor del 25% y siempre redondeado a dos decimales.

2. Las ofertas que estén por encima del porcentaje de licitacién establecido se
rechazaran.

3. Unicamente, en caso de empate de la misma oferta econémica, se valorara
la oferta mediante la aplicacién por orden de los siguientes criterios sociales,
referidos al momento de finalizar el plazo de presentacién de ofertas:

a) Mayor porcentaje de trabajadores con discapacidad o en situacion de
exclusion social en la plantilla de la empresa, primando en caso de igualdad,
el mayor nimero de trabajadores fijos con discapacidad en plantilla, o el
mayor numero de personas trabajadoras en inclusion en la plantilla.

b) Menor porcentaje de contratos temporales en la plantilla de la empresa.
c) Mayor porcentaje de mujeres empleadas en la plantilla de la
empresa.

CLAUSULA 10.- Ofertas anormalmente bajas

Cuando en aplicacién de los parametros establecidos en los criterios de
valoracién de las ofertas, alguna de ellas esté incursa en presuncion de
anormalidad, se concedera a los licitadores afectados un plazo de cinco dias habiles
para que puedan presentar una justificacién adecuada de las circunstancias que les
permiten ejecutar dicha oferta en esas condiciones, con los criterios que se sefialan
al respecto en el articulo 149.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014.
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En todo caso, se rechazaran las ofertas si se comprueba que son
anormalmente bajas porque vulneran la normativa sobre subcontrataciéon o no
cumplen las obligaciones aplicables en materia medioambiental, social o laboral,
nacional o internacional, incluyendo el incumplimiento de los convenios colectivos
sectoriales vigentes.

A la vista de las justificaciones de los contratistas cuya oferta haya sido
clasificada como desproporcionada y del informe técnico municipal que las analice,
la Mesa de Contratacion, propondra al érgano de contratacion motivadamente la
admision de la oferta o su exclusién.

CLAUSULA 11.- Mesa de Contratacion.

La Mesa de contratacion serd el dérgano competente para efectuar la
valoracion de las ofertas y calificar la documentaciéon administrativa, y actuara
conforme a lo previsto en el articulo 326 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 y en el Real Decreto 817/2009, de 8 de
mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Publico, desarrollando las funciones que en estos se
establecen.

Su composicién se publicara a través del perfil de contratante al publicar el
anuncio de licitacién o bien se hara publica con caracter previo a su constitucion a
través de un Anuncio especifico en el citado perfil.

La Mesa de Contratacién, de acuerdo con lo establecido en el punto 7 de la
Disposicion Adicional Segunda de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26
de febrero de 2014, estara formada por:

e Oscar Jiménez Bajo, Alcalde Presidente del Ayuntamiento de
Torrelaguna, que actuara como Presidente de la Mesa, o concejal en
quien delegue en caso de ausencia.

e Vocales:

o D. Alberto Gonzalez Guisado, o funcionario que asuma sus
funciones en su ausencia.

o Da. Cristina Paniagua Cuadros, o trabajador del Ayuntamiento
que asuma sus funciones en su ausencia.

o Da. Eva Pastrana Sanchez, o trabajador del Ayuntamiento que
asuma sus funciones en su ausencia.

o Secretario: Actuard como secretaria de la Mesa de
contratacion D2 Belén Sanz Espinosa, o funcionario que asuma
sus funciones en caso de ausencia.

CLAUSULA 12.- Apertura de Proposiciones.
La constitucion de la Mesa de Contratacion se notificara a los ofertantes con
la debida antelacién, tras la finalizacion del plazo para la presentacion de las

ofertas.

La mesa de contratacion procedera a la apertura del archivo electréonico que
contiene la documentacién administrativa y la proposicion econémica. Tras la
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lectura de las proposiciones, y previa exclusion de las ofertas que no cumplan los
requerimientos, la Mesa procedera a la evaluacion y clasificacion de las ofertas. A la
vista del resultado, la Mesa de Contratacidon propondra al adjudicatario del contrato.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 139.1 LCSP, la presentacion de las
proposiciones supone la autorizacién a la mesa y al érgano de contratacién para
consultar los datos recogidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico o en las listas oficiales de operadores econdmicos en
un Estado miembro de la Unidén Europea.

CLAUSULA 13.- Adjudicacién y formalizacién del Contrato.

En un plazo no superior a 5 dias habiles, se procederd a adjudicar el
contrato a favor del licitador propuesto como adjudicatario, procediéndose, una vez
adjudicado el mismo, a su formalizacion.

La adjudicacién debera ser motivada y se notificard a los candidatos o
licitadores, debiendo ser publicada en el Perfil de Contratante en el plazo de 15
dias.

La formalizacion del contrato en documento administrativo se efectuara no
mas tarde de los quince dias habiles siguientes a aquel en que se realice la
notificaciéon de la adjudicacién a los licitadores y candidatos; constituyendo dicho
documento titulo suficiente para acceder a cualquier registro publico.

El contratista podra solicitar que el contrato se eleve a escritura publica,
corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

CLAUSULA 14.- Derechos y obligaciones de las partes.

14.1 Abonos al contratista

El pago del trabajo o servicio se efectuard mensualmente tras la realizacién
del mismo y previa presentacion en el registro del Ayuntamiento de factura con los
datos y requisitos establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacién, los siguientes extremos previstos en el apartado segundo de la
Disposicion adicional trigésimo segunda de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, asi como en la normativa sobre facturacidon
electrénica.

El contratista debera presentar la factura en un registro administrativo en el
plazo de 30 dias desde la fecha de la prestacion, en el caso de servicios de tracto
sucesivo las facturas deberan presentarse en el plazo maximo de 10 dias desde la
realizacion de la prestaciéon en el periodo de que se trate. La factura debera
presentarse en formato electrénico en los supuestos que fija la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de Impulso a la Factura Electréonica y Creacion del Registro Contable
de Facturas del Sector Publico, en estos casos la presentacién de la factura en el
Punto General de Acceso equivale a la presentacién en un registro administrativo.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 198 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, la Administracion tendra obligacion de
abonar el precio dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de aprobacion de los
documentos que acrediten la conformidad de los servicios prestados con lo
dispuesto en el contrato, sin perjuicio de lo establecido en el en el apartado 4 del
articulo 210, y si se demorase, deberd abonar al contratista, a partir del
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cumplimiento de dicho plazo de treinta dias los intereses de demora y la
indemnizacion por los costes de cobro en los términos previstos en la Ley 3/2004,
de 29 de diciembre por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad
en las operaciones comerciales.

Para que haya lugar al inicio del computo de plazo para el devengo de
intereses, el contratista debera haber cumplido la obligacion de presentar la factura
ante el registro administrativo correspondiente en los términos establecidos en la
normativa vigente sobre factura electrénica, en tiempo y forma, en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacién del
servicio.

Por otra parte, la Administracion deberd aprobar los documentos que
acrediten la conformidad con lo dispuesto en el contrato de los servicios prestados,
dentro de los treinta dias siguientes a la prestacion del servicio.

14.2 Obligaciones del contratista.

En la tramitacion de los expedientes sancionadores en materia de trafico en
via voluntaria, se prestaran los siguientes servicios, entre otros:

-Cesion de Smartphone/s mdas impresora/s para imposicion de denuncias con
acceso a la DGT.

-Elaboracion y envio de boletines de denuncias si fuera necesario.

-Reposicién de material en un maximo de 48 horas.

-Centro de atencidn telefénico al ciudadano, gratuito y de 8:30 a 18:30 horas.
-Departamento juridico para tramitar expedientes y elaborar informes en las
alegaciones, recursos, asesoramiento juridico, etc.

-Software de tramitacion de expedientes, para controlar en cada momento la
situacion del expediente tramitado.

-Formacion a los agentes.

Sera obligacidon del adjudicatario del servicio las siguientes funciones, en
estrecha colaboracion con los diferentes servicios municipales:

1.- Tratamiento informatico de todos los datos relativos a |la gestion de expedientes
sancionadores por infraccién de normas de trafico, circulacién de vehiculos vy
seguridad vial, incluyendo:

- Recogida de las denuncias emitidas por los agentes independientemente del
soporte en que les sean facilitadas, en la Oficina de Policia Local o en cualquier otra
dependencia municipal.

- Cargas de boletines de denuncia en el sistema informatico e inicio automatico de
expedientes en el sistema informatico, al que se incorporaran todas las actuaciones
posteriores (notificaciones, alegaciones, imposicién de sanciones, recursos, etc.)

- Clasificacion, archivo, custodia y conservacion de los boletines de denuncia
remitidos y de toda la documentacion generada en cada procedimiento.

- Comprobacion con los datos obrantes en las Administraciones Publicas, y
especialmente en la D.G.T., de los posibles errores e insuficiencias de los datos
consignados en las denuncias recogidas, efectuando su correccion.

- Sustitucion, en los casos en que proceda, de titulares inicialmente denunciados
por los que resulten efectivamente responsables.

- Construccién y mantenimiento de una base de datos de vehiculos, infractores y
denuncias y sus correspondientes expedientes sancionadores.
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- Confecciéon de los informes estadisticos que sean solicitados por el servicio
municipal correspondiente, de caracter general o referidos a cualquiera de los
conceptos que figuran en el boletin de denuncia (agente, articulo, lugar, etc.).

2.- Realizacion de todas las tareas dirigidas a efectuar las notificaciones y
publicaciones que sean necesarias para la correcta y eficaz tramitacion de los
expedientes sancionadores objeto del contrato, incluyendo:

- Elaboracion e impresidon de soporte documental necesario para llevar a cabo, tanto
dentro como fuera del término municipal, las notificaciones de aquellas denuncias
gue no hubieran sido notificadas en el acto a los denunciados, asi como de las
sanciones una vez impuestas por el érgano Municipal competente.

- Entrega de las notificaciones, tanto de denuncia como de sanciéon, a Correos para
su notificacion reglamentaria. Recogida del resultado de las notificaciones, incluidas
las fechas de notificacion, y carga en el expediente.

- Comprobaciones que acrediten que se han realizado, en caso de fracaso del
primero, los dos intentos de notificacion exigidos e introduccién en la base de datos
de los resultados de los intentos de notificacion realizados.

- Preparacién y envio del soporte documental necesario para publicar en boletin
oficial o TEU, las denuncias y las sanciones que no se haya conseguido notificar.
Introduccién en el expediente informatizado de los datos relativos a la publicacidon
en boletin oficial.

-Preparacion de los listados y el soporte documental necesario correspondiente a
denuncias notificadas en el acto o “a posteriori”, y remisién al érgano emisor de la
denuncia una vez que hayan transcurrido 15 dias habiles desde su notificacion sin
que los denunciados hayan presentado alegaciones, para que por el drgano
Municipal competente se pueden imponer las sanciones que procedan.

- Cierre del expediente en caso de cobro en procedimiento abreviado.

3.- Tramitacion de escritos presentados por los interesados y atencion a consultas
planteadas por éstos en relacion a los expedientes sancionadores objeto del
contrato, incluyendo:

- Preparacion del soporte documental necesario para colaborar en la tramitacion de
los escritos presentados por los interesados, bien en fase de denuncia (alegaciones
a la denuncia y alegaciones a la propuesta de resolucién), o bien en fase de sancion
(recursos de reposicion), dejando a salvo los actos de autoridad, y siguiendo las
instrucciones dictadas por el Ayuntamiento.

- Elaborar el soporte documental necesario para notificar las resoluciones
adoptadas como resultado de la tramitacidn de los escritos presentados.

- Entrega de las Resoluciones o Decretos recaidos a Correos para su notificacion.
Recogida del resultado de las notificaciones, incluidas las fechas de notificacién, y
carga en el expediente.

- Comprobaciones que acrediten que se han realizado, en caso de fracaso del
primero, los dos intentos de notificacion exigidos e introduccién en la base de datos
de los resultados de los intentos de notificacion realizados.

- Atencidn a las consultas de los sujetos del expediente y de sus representantes, asi
como las solicitudes de ejercicio del derecho del infractor a consultar los datos y
documentacion obrantes en el expediente sancionador incoado a su nombre.

4.- Una vez que las sanciones san firmes y se hayan notificado de acuerdo a la ley,
la empresa entregara al Ayuntamiento informacion de los expedientes tramitados
en formato electrénico compatible con el sistema informatico utilizado por el propio
Ayuntamiento, en este caso la Aplicacion GESTIONA, para el cobro de otros

I
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ingresos municipales. La informacién entregada sera susceptible de consulta
individualizada, es decir, expediente a expediente, y contendra todos los tramites y
pormenores de cada uno de ellos.

5.- En general, todas aquellas otras acciones necesarias para una correcta, eficaz y
eficiente gestidén integral de los expedientes sancionadores, tanto en su vertiente
administrativa como en su ambito recaudatorio.

14.3. Obligaciones laborales, sociales y de transparencia

Los trabajadores que realicen las tareas y servicios que comprende la
presente contratacién dependeran, laboral y organicamente, de la empresa
adjudicataria, que asume el cumplimiento de las obligaciones laborales, fiscales, de
Seguridad Social y en materia de prevencién de riesgos laborales que establecen
las disposiciones vigentes, asumiendo los costes derivados de la relacion de
dependencia de dicho personal, que en ningln caso se considerara personal
municipal.

El contratista estd obligado al cumplimiento de la normativa vigente en
materia laboral y de seguridad social. Asimismo, estd obligado al cumplimiento del
Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y
de su inclusion social, de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, sobre
efectiva de mujeres y hombres, de la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, sobre
Prevencion de Riesgos Laborales, y del Reglamento de los Servicios de Prevencion,
aprobado por Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, asi como de las normas que
se promulguen durante la ejecucion del contrato.

La empresa contratista esta obligada a cumplir durante todo el periodo de
ejecucion del contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de
aplicacion, si bien en todo caso, el adjudicatario estard obligado a cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio Colectivo sectorial
de aplicacion.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley
19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién y buen
gobierno, el adjudicatario del contrato esta obligado a suministrar a la
Administracién, previo requerimiento, toda la informaciéon necesaria para el
cumplimiento de las obligaciones previstas en la citada norma, asi como en aquellas
normas que se dicten en el ambito municipal.

La ejecucidn del contrato sera a riesgo y ventura del contratista.

14.4. Obligaciones esenciales que pueden ser causa de resolucién
del contrato.

Tendran la condicidon de obligaciones esenciales de ejecucién del contrato,
las siguientes:

a. El cumplimiento de la propuesta del adjudicatario en todo aquello que
haya sido objeto de valoracion de acuerdo con los criterios de adjudicacién
establecidos para el contrato.

b. Las obligaciones establecidas en el presente pliego de clausulas
administrativas particulares en relacién con la subcontratacion.
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c. Las obligaciones establecidas en el presente pliego de clausulas
administrativas particulares en relacion con la adscripcién de medios personales y
materiales a la ejecucion del contrato.

d. El cumplimiento estricto de las medidas de seguridad y salud previstas en
la normativa vigente y en el plan de seguridad y salud.

e. El pago de los salarios a los trabajadores y su retenciéon de IRPF, asi como
el abono puntual de las cuotas correspondientes a la Seguridad Social.

Para controlar el cumplimiento de estas obligaciones contractuales
esenciales, el adjudicatario debe presentar trimestralmente ante la unidad
administrativa que ha tramitado el contrato, la siguiente informacién:

— Los documentos justificativos de los pagos salariales y a la Seguridad
Social, asi como de los realizados a los subcontratistas.

— Informe especificativo de las actuaciones que realiza para el cumplimiento
de sus obligaciones en materia de seguridad y salud laboral, indicando las
incidencias que se hayan producido al respecto en cada trimestre.

— Junto con la presentacion de la factura, el contratista tendra obligacion de
presentar un informe se harad también expresa referencia al cumplimiento de las
obligaciones indicadas en esta clausula. Sin dicho informe no se dara curso al pago
de la factura correspondiente.

14.5. Plazo de garantia

Durante la ejecucidon del contrato la Administracién podra comprobar que el
trabajo realizado se ajusta a las prescripciones establecidas para su ejecucion y
cumplimiento y a lo estipulado en el presente Pliego.

14.6 Gastos exigibles al contratista

Son de cuenta del Contratista los gastos del anuncio o anuncios de licitacion
y adjudicacién, en su caso, de la formalizacion del contrato, asi como cualesquiera
otros que resulten de aplicacion, segun las disposiciones vigentes en la forma vy
cuantia que éstas senalen.

14.7. Obligaciones relativas a la gestion de permisos, licencias y
autorizaciones

El contratista estara obligado, salvo que el érgano de contratacidon decida
gestionarlo por si mismo y asi se lo haga saber de forma expresa, a gestionar los
permisos, licencias y autorizaciones establecidas en las ordenanzas municipales y
en las normas de cualquier otro organismo publico o privado que sean necesarias
para el inicio, ejecuciéon y entrega del suministro, solicitando de la Administracién
los documentos que para ello sean necesarios.

CLAUSULA 15. Reglas Especiales Respecto del Personal Laboral de la
Empresa Contratista.

1. Corresponde exclusivamente a la empresa contratista la seleccion del
personal que, reuniendo los requisitos necesarios, formara parte del equipo de
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trabajo adscrito a la ejecucion del contrato, sin perjuicio de la verificacion por parte
de la entidad contratante del cumplimento de aquellos requisitos. La empresa
contratista procurard que exista estabilidad en el equipo de trabajo, y que las
variaciones en su composicion sean puntuales y obedezcan a razones justificadas,
en orden a no alterar el buen funcionamiento del servicio, informando en todo
momento a la entidad contratante.

2. La empresa contratista asume la obligacion de ejercer de modo real,
efectivo y continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado
de la ejecucion del contrato, el poder de direccién inherente a todo empresario. En
particular, asumira la negociacién y pago de los salarios, la concesidon de permisos,
licencias y vacaciones, las sustituciones de los trabajadores en casos de baja o
ausencia, las obligaciones legales en materia de Seguridad Social, incluido el abono
de cotizaciones y el pago de prestaciones, cuando proceda, las obligaciones legales
en materia de prevenciéon de riesgos laborales, el ejercicio de la potestad
disciplinaria, asi como cuantos derechos y obligaciones se deriven de la relacion
contractual entre empleado y empleador.

3. La empresa contratista velarda especialmente porque los trabajadores
adscritos a la ejecucion del contrato desarrollen su actividad sin extralimitarse en
las funciones desempefiadas respecto de la actividad delimitada en estos pliegos
como objeto del contrato.

4. La empresa contratista deberd designar al menos a un coordinador
técnico o responsable integrado en su propia plantilla, que tendrd entre sus
obligaciones las siguientes:

a). Recibir y Transmitir cualquier comunicacion que el personal de la
empresa contratista deba realizar a la Administracion en relacion con la ejecucién
del contrato.

b). Distribuir el trabajo entre el personal encargado de la ejecuciéon del
contrato, e impartir a dichos trabajadores las 6rdenes e instrucciones de trabajo
qgue sean necesarias en relacion con la prestacion del servicio contratado.

c). Supervisar el correcto desempefio por parte del personal integrante del
equipo de trabajo de las funciones que tienen encomendadas, asi como controlar la
asistencia de dicho personal al puesto de trabajo.

d). Organizar el régimen de vacaciones del personal adscrito a la ejecucién
del contrato, debiendo a tal efecto coordinarse adecuadamente a la empresa
contratista con la esta entidad contratante, a efectos de no alterar el buen
funcionamiento del servicio.

e). Informar a la entidad contratante acerca de las variaciones, ocasionales
o permanentes, en la composicion del equipo de trabajo adscrito a la ejecucion del
contrato.

CLAUSULA 16. Penalidades por incumplimiento.

El incumplimiento por parte del adjudicatario de cualquier de sus
obligaciones contractuales o su cumplimiento defectuoso, conllevard una multa
coercitiva de hasta el 10% del precio del contrato (IVA excluido), en funcién de su
mayor o menor gravedad y reincidencia. Las penalidades deberdn ser
proporcionales a la gravedad del incumplimiento y el total de las mismas no podra
superar el 50 por cien del precio del contrato.

Las penalizaciones que se impongan al adjudicatario son independientes de
la obligacién del contratista de indemnizar por los dafios y perjuicios que su
incumplimiento ocasione al Ayuntamiento o a terceros con derecho a repetir contra
el Ayuntamiento.
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En el caso de incumplimientos por parte del adjudicatario de aspectos de su
oferta, la indemnizacién que se exigira al contratista incorporara la diferencia que
en su caso haya existido entre su oferta y la del siguiente contratista al que se
hubiese adjudicado el contrato sin tener en cuenta el criterio que no ha cumplido el
adjudicatario.

16.1 Imposicion de penalidades.

Para la imposicibn de estas penalizaciones e indemnizaciones por
incumplimientos contractuales se seguird un expediente contradictorio sumario, en
el que se concedera al contratista un plazo de alegaciones de 5 dias naturales tras
formularse la denuncia. Dichas alegaciones y el expediente de penalizacion serd
resuelto, previo informe del responsable municipal del servicio e informe juridico,
por el Sr. Alcalde o Concejal en quien delegue, resolucion que pondra fin a la via
administrativa.

El inicio del expediente para la imposicién de estas penalidades por el
Ayuntamiento se realizara en el momento en que tenga conocimiento por escrito de
los hechos. No obstante, si se estima que el incumplimiento no va a afectar a la
ejecucion material de los trabajos de manera grave o que el inicio del expediente de
penalizacion puede perjudicar mas a la marcha de la ejecucién del contrato que
beneficiarla, podra iniciarse dicho expediente en cualquier momento anterior a la
terminacion del plazo de garantia del contrato.

Las penalidades e indemnizaciones impuestas seran inmediatamente
ejecutivas y se haran efectivas mediante deduccidén de los pagos correspondientes
que el Ayuntamiento tenga pendientes de abonar al contratista. Si ya no existiesen
cantidades pendientes de pago, se podran hacer efectivas contra la garantia
definitiva y si ésta no alcanzase el montante de la penalizacién, se podra reclamar
por la via administrativa de apremio por considerarse ingreso de derecho publico.

CLAUSULA 17.- Resolucion del contrato.

La resolucién del contrato tendra lugar en los supuestos que se sefialan en
este Pliego y en los fijados en los articulos 211 y 313 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, y se acordard por el érgano de
contratacién, de oficio o a instancia del contratista.

Ademas el contrato podra ser resuelto por el érgano de contratacidon cuando
se produzcan incumplimiento del plazo total o de los plazos parciales fijados para la
ejecucion del contrato que haga presumiblemente razonable la imposibilidad de
cumplir el plazo total, siempre que el dérgano de contratacién no opte por la
imposicion de las penalidades de conformidad con la clausula 20.

Asimismo seran causas de resolucion del contrato al amparo del articulo 211
f) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico las
establecidas como obligaciones esenciales por el 6rgano de contratacién.

Cuando el contrato se resuelva por culpa del contratista, se incautara la

garantia definitiva, sin perjuicio de la indemnizacidon por los dafos y perjuicios
originados a la Administracion, en lo que excedan del importe de la garantia.
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CLAUSULA 18.- Unidad encargada del seguimiento y ejecucion.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 62.1 de la LCSP, la unidad
encargada del seguimiento y ejecucién ordinaria del contrato sera la Alcaldia.

CLAUSULA 19.- Datos de Caracter personal.

La utilizaciéon por la empresa adjudicataria, en su caso, de datos de caracter
personal objeto de tratamiento automatizado que puedan resultar precisos para el
cumplimiento del contrato, se efectuara con observancia de lo dispuesto en el art. 5
de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de datos Personales y
de Garantia de los Derechos Digitales y con lo a tal efecto sefialado en el art. 5.1.f)
del Reglamento General de Proteccién de Datos (Reglamento UE 2016/679).

La empresa adjudicataria no podra aplicar o utilizar los datos automatizados
de caracter personal que pudiere obtener por razon del contrato con fin distinto al
gue figura en el mismo. Una vez cumplida la prestacién contractual, los datos de
caracter personal tratados deberan ser entregados al Ayuntamiento de Torrelaguna,
sin que quede copia de los mismos en la empresa adjudicataria, salvo que fueran
necesarios y resultara de aplicacién lo dispuesto en el articulo 33.4. de la LOPD.

Todos los datos manejados por la empresa adjudicataria a causa de la
prestacién de este servicio, seran propiedad del Ayuntamiento de Torrelaguna, sin
que la empresa adjudicataria pueda utilizarlos con un fin distinto al que figura en el
presente contrato. La empresa adjudicataria estard obligada al cumplimiento de lo
dispuesto en el art. 9 de la Ley 8/2001, de 13 de julio de proteccion de datos de
caracter personal en la Comunidad de Madrid y en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter personal, con atencion especial a los
articulos 28 y siguientes, asi como a lo dispuesto en el Reglamento General de
Proteccion de Datos (Reglamento UE 2016/679).

De conformidad con la Disposicion adicional 252 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, los contratos que impliquen
el tratamiento de datos de caracter personal deberan respetar en su integridad el
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccidon de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales (RGPD), asi como lo dispuesto en la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos y de garantia de los derechos
digitales.

En el supuesto en el que la entidad adjudicataria trate datos de caracter
personal por cuenta propia se le atribuird la responsabilidad exclusiva de los
datos que hubiera que tratar, como consecuencia de la prestaciéon del servicio
objeto del contrato, en calidad de responsable de los mismos.

El deber de secreto, sobre la informacién que se obtenga durante la duracién
del objeto del contrato, por lo que respecta al cumplimiento de la normativa en
materia de proteccién de datos personales se mantendra por tiempo indefinido. De
todo ello queda regulado en el Anexo IV.
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CLAUSULA 20.- Confidencialidad.

El adjudicatario queda expresamente obligado, durante la ejecuciéon del
contrato y con posterioridad a su finalizacién, a mantener absoluta confidencialidad
y reserva sobre cualquier dato de caracter confidencial o reservado que pudiera
conocer con ocasion del cumplimiento del contrato.

Para garantizar la observacion de esta obligacion, el adjudicatario deberd
informar a sus empleados del alcance y condiciones de la misma, respondiendo de
todos los dafios y perjuicios que su actuaciéon pueda ocasionar. El personal del
adjudicatario que, directa o indirectamente, pudiera tener acceso a informacién
confidencial o reservada del Ayuntamiento de Torrelaguna, deberda aceptar los
términos de esta condicion y comprometerse a su cumplimiento en todo en cuanto
les resulte aplicable con caracter previo a recibir dicha informacién, sin perjuicio de
la responsabilidad del adjudicatario.

El adjudicatario se compromete a tomar las medidas necesarias para la
buena conservacion de la informacion durante la ejecucion del contrato. En todo
caso, al finalizar la relacidon contractual, debera devolver la informacion confidencial
o reservada, cualquiera que sea el soporte en que la misma conste o se encuentre
fijada. Si dicho soporte no fuera susceptible de devolucidon, por resultar de
aplicacion lo dispuesto en el art. 33.4. de la LOPD, el adjudicatario se
comprometera a la eliminacién de la informacion confidencial del mismo, dejando a
salvo aquella informacién que, por obligacion legal, deba conservarse por el propio
adjudicatario o poner a disposicién de las autoridades judiciales o administrativas
correspondientes.

CLAUSULA 20.- Régimen Juridico del Contrato.

Este contrato tiene caracter administrativo y su preparacién, adjudicacion,
efectos y extincién se regira por lo establecido en este Pliego, y para lo no previsto
en él, sera de aplicacion la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de
2014, el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, y
el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y esté vigente tras
la entrada en vigor del Real Decreto 817/2009; supletoriamente se aplicaran las
restantes normas de derecho administrativo y, en su defecto, las normas de
derecho privado.

El Orden Jurisdiccional Contencioso-Administrativo serd el competente para
resolver las controversias que surjan entre las partes en el presente contrato de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 27.1 Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico.

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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ANEXO I
D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en , , n.° , con NIF
n.o , en representacion de la Entidad , con
NIF n.o , a efectos de su participacién en la licitacién de la ejecucién

del “Servicio de colaboracién para la gestion de los expedientes
sancionadores en via voluntaria por infraccion de las normas de trafico,
circulaciéon de vehiculos y seguridad vial, gestionadas por el Ayuntamiento
de Torrelaguna” .

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contratacién de la ejecucién del
“Servicio de colaboracion para la gestion de los expedientes sancionadores en via
voluntaria por infraccion de las normas de trafico, circulacién de vehiculos y
seguridad vial, gestionadas por el Ayuntamiento de Torrelaguna”.

SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el
apartado primero del articulo 140 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 para ser adjudicatario del contrato de
servicios, en concreto:

U Que posee personalidad juridica y, en su caso, representacion.

U Que, en su caso, estad debidamente clasificada la empresa o que cuenta con
los requisitos de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

U Que no esta incurso en una prohibicidon para contratar de las recogidas en el
articulo 71 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico y se halla al corriente del cumplimiento de sus obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones
vigentes.

U Que se somete a la Jurisdiccion de los Juzgados y Tribunales espafioles de
cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitador. [Solo en caso de empresas
extranjeras].

0 Que la direccion de correo electronico en que efectuar notificaciones es

TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesion y validez de los
documentos a que se hace referencia en el apartado segundo de esta declaracidn,
en caso de que sea propuesto como adjudicatario del contrato o en cualquier
momento en que sea requerido para ello.

Y para que conste, firmo la presente declaracion.
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ANEXO II
D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en ,
, n.° , con NIF n.© , €en
representacion de la Entidad , con CIF n.°

, enterado del expediente para la contratacion de la ejecucion

del “Servicio de colaboracion para la gestion de los expedientes
sancionadores en via voluntaria por infraccion de las normas de trafico,
circulaciéon de vehiculos y seguridad vial, gestionadas por el Ayuntamiento
de Torrelaguna” de Torrelaguna por procedimiento Abierto Simplificado,
anunciado en el Perfil de Contratante, hago constar que conozco el Pliego que sirve
de base al contrato y lo acepto integramente, tomando parte de la licitacion y
comprometiéndome a llevar a cabo el objeto del contrato por la colaboraciéon en la
Recaudacion Voluntaria, sobre las cantidades recaudadas, (en Iletra)

% del importe total recaudado.

EN NUMEIO ettt eeitesene e snneesnneennneenneess Y00

En , a de de 20109.

Firma del candidato,

Fdo.:
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ANEXO III
D. , con domicilio a efectos de
notificaciones en , , n.o , con NIF
n.o , en representacion de la Entidad ,
con CIF n.° , a efectos de su participacion en la licitacion de la

ejecucion del “Servicio de colaboracion para la gestion de los expedientes
sancionadores en via voluntaria por infraccion de las normas de trafico,
circulaciéon de vehiculos y seguridad vial, gestionadas por el Ayuntamiento
de Torrelaguna”, y con el objeto de determinar los criterios sociales establecidos
en la Clausula Novena, punto tercero del presente Pliego de Clausulas

Administrativas:

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

Numero total de trabajadores de la empresa

NUumero de trabajadores con discapacidad o en situacion de
exclusioén social en la plantilla

Numero de trabajadores fijos con discapacidad en plantilla

NUumero de personas trabajadoras en inclusion en la plantilla

e)

NUumero de contratos temporales en la plantilla

f)

NUumero de mujeres empleadas en la plantilla

En , a de de 20109.

Firma del candidato,

Fdo.:
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ANEXO IV
PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Salvo autorizacién expresa, y por escrito, del Ayuntamiento de Torrelaguna,
el ADJUDICATARIO tendra prohibido el acceso a los datos personales que se
conserven en cada una de las dependencias a cuyo interior deba de acceder. En
consecuencia, el ADJUDICATARIO habra de impartir las instrucciones oportunas a
su personal para que éste se abstenga de examinar el contenido de los documentos
que, en soporte informatico, en soporte papel o en cualquier otro tipo de soporte,
se encuentre en el interior de las dependencias en las que desarrollen sus
actividades.

El Ayuntamiento de Torrelaguna solo autorizard al ADJUDICATARIO a
acceder a datos de caracter personal en aquellos supuestos en que resulte
necesario para la ejecucion del contrato, en cuyo caso el ADJUDICATARIO asumira
la condicidon de encargado de tratamiento conforme al art. 28 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 - en
adelante, Reglamento General de Proteccién de Datos o RGPD- y 33 de la Ley
Organica 3/2018 de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, con las obligaciones que lleva aparejadas, por lo que como minimo:

a) tratard los datos personales Unicamente siguiendo instrucciones
documentadas del Ayuntamiento de Torrelaguna, inclusive con respecto a las
transferencias de datos personales a un tercer pais o una organizaciéon
internacional, salvo que esté obligado a ello en virtud del Derecho de la
Union Europea o de los Estados miembros que se aplique al encargado; en
tal caso, el encargado informard al Ayuntamiento de Torrelaguna de esa
exigencia legal previa al tratamiento, salvo que tal Derecho lo prohiba por
razones importantes de interés publico.

b) garantizard que las personas autorizadas para tratar datos personales se
hayan comprometido a respetar la confidencialidad o estén sujetas a una
obligacién de confidencialidad de naturaleza estatutaria.

c) tomara todas las medidas necesarias de conformidad con el articulo 32
del RGPD.

d) no recurrird a otro encargado del tratamiento sin la autorizacién previa
por escrito, especifica o general, del Ayuntamiento de Torrelaguna. En este
ultimo caso, informara al responsable de cualquier cambio previsto en la
incorporacion o sustitucion de otros encargados, dando asi al Ayuntamiento
la oportunidad de oponerse a dichos cambios. Y cuando recurra a otro
encargado para llevar a cabo determinadas actividades de tratamiento por
cuenta del Ayuntamiento, impondra a este otro encargado, mediante
contrato u otro acto juridico establecido con arreglo al Derecho espanol o de
la Unién Europea, las mismas obligaciones de proteccién de datos que las
aqui estipuladas, en particular la prestacién de garantias suficientes de
aplicacion de medidas técnicas y organizativas apropiadas de manera que el
tratamiento sea conforme con las disposiciones del RGPD. Si ese otro
encargado incumple sus obligaciones de proteccion de datos, el encargado
inicial seguird siendo plenamente responsable ante el Ayuntamiento por lo
que respecta al cumplimiento de las obligaciones del otro encargado.

e) asistira al Ayuntamiento de Torrelaguna, teniendo en cuenta la naturaleza
del tratamiento, a través de medidas técnicas y organizativas apropiadas,
siempre que sea posible, para que éste pueda cumplir con su obligacién de
responder a las solicitudes que tengan por objeto el ejercicio de los derechos
de los interesados establecidos en el capitulo III del RGPD y 12 y ss de la
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LOPD (entre ellos, los derechos de acceso a los datos personales, a su
rectificacion o supresién, a la limitacion de su tratamiento, o a oponerse al
tratamiento, asi como el derecho a la portabilidad de los datos).

f) ayudara al Ayuntamiento de Torrelaguna a garantizar el cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los articulos 32 a 36 del RGPD, teniendo en
cuenta la naturaleza del tratamiento y la informacién a disposicién del
encargado. Por ello, colaborard con el Responsable del Tratamiento para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones relativas a la aplicacién de las
medidas de seguridad, la notificacién de violaciones de datos a las
Autoridades de Proteccidén de Datos, la comunicacion de violacién de datos a
los interesados, la realizacién de evaluaciones de impacto relativa a la
proteccidon de datos y, en su caso, la realizacion de consultas previas a las
autoridades de control.

g) suprimird todos los datos personales que obren en su poder, una vez
finalice la prestacion de los servicios de tratamiento, y suprimira las copias
de las que disponga, entregando al Ayuntamiento un certificado de su
destruccion, a menos que se requiera la conservacién de los datos
personales en virtud del Derecho de la Unidn Europea o de los Estados
miembros.

h) pondrd a disposicion del Ayuntamiento de Torrelaguna de toda la
informacidon necesaria para demostrar el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el articulo 28 del RGPD, asi como para permitir y contribuir a
la realizacion de auditorias, incluidas inspecciones, por parte del
Ayuntamiento o de otro auditor autorizado por el Ayuntamiento.

Asimismo, el encargado informara inmediatamente al Ayuntamiento si, en su
opinién, una instruccion infringe el RGPD u otras disposiciones en materia de
proteccién de datos de la Unién Europea o de Espafia.

Durante la ejecucion del contrato, el ADJUDICATARIO no podra utilizar los
datos a los que acceda en esa condicién de encargado del tratamiento con fin
distinto al figurado en el contrato ni los comunicara ni siquiera para su
conservacion, a otras personas.

Si para la ejecucion del contrato el ADJUDICATARIO utilizase cuestionarios u
otros impresos para la recogida de datos de caracter personal, vendra obligado a
que figuren en los mismos, de forma claramente legible, la informacidon exigida en
los articulos 13 y 14 RGPD.

Para los casos en que la ejecucion del contrato origine la comunicacion por el
ADJUDICATARIO al Responsable de datos de caracter personal de sus empleados, o
de cualquier otro dato de caracter personal, el ADJUDICATARIO se compromete a:

[0 No comunicar datos personales sin el consentimiento de las personas
fisicas interesadas o, en su caso, sin la concurrencia de alguna otra de las
condiciones de licitud o bases de legitimacidn alternativas establecidas por el
art. 6 del RGPD.

O Informar a las personas fisicas a que se refieran los datos personales de
todos los extremos que exige el articulo 11 y 12 de la LOPD.

O Cumplir con cualquier otra obligaciédn que corresponda conforme a la
normativa que, en cada momento, esté vigente en esta materia.

En cualquier caso, junto con el contrato administrativo, el adjudicatario esta
obligado a suscribir el Contrato de Encargado del Tratamiento, en el que se
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especificaran las caracteristicas particulares del tratamiento objeto del presente
pliego.

En caso de incumplimiento de las obligaciones recogidas en la presente
clausula, o las que se recojan en el Contrato de Encargado del Tratamiento, el
ADJUDICATARIO responderd de los dafos y perjuicios que se le irroguen al
Ayuntamiento de Torrelaguna -incluido el importe de las multas o sanciones
administrativas que pudieran llegar a serle impuestas-, pudiendo el Ayuntamiento
de Torrelaguna, para resarcirse de los mismos, ejecutar la garantia que tuviera
constituida el ADJUDICATARIO o compensar su importe con cualquier saldo que, en
ese momento, presentase a su favor el ADJUDICATARIO.

2 A x A
jizeseses| Eﬂ:’“ H ”
JLELLEEIL ] Ll Plaza Mayor, 1 - 28180 Torrelaguna (Madrid) - Teléfono 918430010 - www.torrelaguna.es

Cod. Validacion: 3K4DLKHLXJAYHBYL4SAYXGASE | Verificacion: http:/torrelagunaweb.sedelectronica.es/
Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 21 de 21




	barcode1: 
	barcode2: 
	barcode3: 
	barcode4: 
	barcode5: 
	barcode6: 
	barcode7: 
	barcode8: 
	barcode9: 
	barcode10: 
	barcode11: 
	barcode12: 
	barcode13: 
	barcode14: 
	barcode15: 
	barcode16: 
	barcode17: 
	barcode18: 
	barcode19: 
	barcode20: 
	barcode21: 
		esPublico Gestiona - Ayuntamiento de Torrelaguna
	2019-02-08T11:43:51+0100
	Torrelaguna
	JIMENEZ BAJO OSCAR - 51377823D
	Lo acepto




